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1 Einleitung

Um Lehrkrafte bei ihrer Arbeit mit der Lernausgangslage Berlin (LauBe) zu unterstiitzen, wurde das
LauBe-Portal als gemeinschaftliches Projekt vom Institut fiir Schulqualitat der Lander Berlin und Bran-
denburg (ISQ), der Freien Universitat Berlin und der Senatsverwaltung fiir Bildung, Jugend und Familie
auf den Weg gebracht.

Die Lernausgangslage Berlin ist ein von der Senatsverwaltung zur Verfligung gestelltes Erhebungs-
instrument, mit dem die sprachlichen und mathematischen Fahigkeiten von Berliner Schulanfangerin-
nen und Schulanféngern sinnvoll und tbersichtlich festgestellt werden kénnen. Die Ergebnisse liefern
Ansatzpunkte fir einen individualisierten Unterricht.

LauBe findet seit dem Schuljahr 2006/2007 in vielen Berliner Grundschulen Anwendung. Das urspriing-
liche Material wurde umfassend Uberarbeitet und kommt fortan in der optimierten Fassung zum Ein-
satz. Teile des neuen Materials sind normiert. So lassen sich die wichtigsten Ergebnisse der Kinder tGber
die Lerngruppe hinaus einordnen.

Das Portal zur Lernausgangslage Berlin bietet Lehrkrdften aus dem Land Berlin eine praktikable und
effiziente Moglichkeit zur Auswertung der erhobenen Lernausgangslagen ihrer Schulanféangerinnen
und Schulanfénger. Nach der Durchfiihrung der Grundmodule kénnen die Ergebnisse jedes Kindes im
Portal eingegeben werden. Auf dieser Grundlage werden automatisch die wichtigsten Ergebnisse ta-
bellarisch und grafisch aufbereitet und als anschauliche Riickmeldungen auf Schiler- und Klassen-
ebene zur Verfligung gestellt. Da diese Rlickmeldungen alle wichtigen Informationen biindeln, entfallt
das selbststandige Heraussuchen der Vergleichswerte aus den Prozentrangtabellen.

Der Nutzen auf einen Blick

v" Praktikable Alternative zur eigenhindigen Auswertung der Lernausgangslage Berlin
Einfache Handhabung
Individuelle Nutzung durch die Lehrkrafte

Sofortige Ergebnisriickmeldung

DN N NN

Wichtigste Ergebnisse aufbereitet in PDF-Dokumenten zum Speichern und Ausdrucken

Daruber hinaus finden Sie unter dem Menipunkt ,Dokumente” zusatzliche Informationen u. a. zur ge-
naueren Interpretation der Riickmeldungen. Auf der Startseite des LauBe-Eingabeportals ist auch ein
weiterflhrender Link zum passwortgeschiitzten ISQ-Portal hinterlegt, von dem Sie die Durchfiihrungs-
materialien fir die Grundmodule herunterladen kénnen. Das Passwort erhalten Sie von Ihrer Schullei-
tung.

Die Nutzung des LauBe-Portals ist fir Sie kostenfrei und bedarf keiner Genehmigung.

Dieses ausfiihrliche Benutzerhandbuch richtet sich in erster Linie an Lehrkréfte, die sich genauere
Informationen iiber den Ablauf im LauBe-Portal verschaffen méchten und es zum ersten Mal nut-
zen.

Benutzerhandbuch zum LauBe-Portal
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Im Folgenden wird lhnen zunachst der Nutzen des Portals beschrieben und schlieBlich der Umgang mit
diesem genau erklart. Die Texte werden durch Screenshots bildlich erganzt. Dabei sind wichtige Stellen
in den Abbildungen, auf welche im Text Bezug genommen wird, farblich durch Kreise markiert.

Sie kdnnen diese Anleitung begleitend wahrend der gesamten Ergebniseingabe nutzen oder punktuell
Fragen kldren, die im Laufe des Prozesses entstehen.

2 Erste Schritte: Zugang zum passwortgeschiitzten Bereich

In diesem Kapitel wird lhnen erklart, wie Sie lhr passwortgeschiitztes Benutzerkonto anlegen, sich im
LauBe-Portal anmelden und wie beim Vergessen des Passworts vorzugehen ist.

2.1 Registrierung

Uber den Link ,Kostenlos registrieren” kénnen Sie Ihr persénliches, passwortgeschiitztes Benutzer-
konto anlegen’. Jede Lehrkraft an einer Berliner Grundschule kann sich unter Angabe einer gliltigen E-
Mail-Adresse und eines selbstgewdhlten Passworts registrieren. Diese Registrierung ist zur Nutzung des
Portals einmalig notwendig.

Anmelden

FUr die Anmeldung bendtigen Sie Ihre E-Mail-Adresse und das
Passwort.

E-Mail-Adresse

Passwort

( &+ Kostenlos registrieren! )

Es offnet sich eine Seite, auf der Sie Ihre Zugangsdaten festlegen. Geben Sie eine aktive und noch nicht
fur das LauBe-Portal benutzte E-Mail-Adresse sowie ein frei wahlbares Passwort an. Aus Sicherheits-
grinden wird empfohlen, ein bisher noch nicht verwendetes Passwort mit 6-12 Zeichen anzulegen. Es
sollte eine individualisierte Kombination aus Zahlen und Buchstaben enthalten.

T Alternativ gelangen Sie tiber den Link direkt zur Registrierung: http://laube.isg-bb.de/laube-start-registrieren.
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Registrieren

Fullen Sie bitte folgende Felder aus. Alle Felder sind Pflichtfelder.

E-Mail-Adresse

E-Mail-Adresse wiederholen

Passwort

Passwort wiederholen

[ ich habe die Nutzungsbedingungen gelesen und bin mit diesen
einverstanden.

[ ich bin Lehrkraft an einer Berliner Grundschule.

( Registrieren ) Zuriick

Datenschutz: Die von Ihnen angegebenen Daten werden keinesfalls an Dritte weitergegeben. Das ISQ
behilt sich lediglich vor, Daten aller Teilnehmenden in ihrer Gesamtheit zu analysieren. Dabei sind
Ruckschlisse auf Einzelpersonen ausgeschlossen (siehe Nutzungsbedingungen?).

Nach Durchsicht der Nutzungsbedingungen bestdtigen Sie diese, indem Sie das Feld vor der Aussage
sIch habe die Nutzungsbedingungen gelesen und bin mit diesen einverstanden.” anklicken. Bitte be-
statigen Sie in gleicher Weise die Aussage ,Ich bin Lehrkraft an einer Berliner Grundschule.”.

Uberpriifen Sie die Richtigkeit Ihrer Angaben und bestétigen Sie diese durch Anklicken des ,Registrie-
ren” - Buttons. Die Registrierung kann erst abgeschlossen werden, wenn Sie alle Felder ausgefiillt ha-
ben. Wenn Sie auf ,Registrieren” klicken, aber ein Feld vergessen haben, erscheint ein Warnhinweis.
Erganzen Sie in diesem Fall die fehlenden Angaben und klicken Sie erneut auf ,Registrieren”.

Nach der erfolgreichen Eingabe Ihrer Daten erhalten Sie eine E-Mail an die von lhnen angegebene E-
Mail-Adresse. Darin ist ein Bestatigungslink enthalten, dessen Aufruf die Registrierung abschlief3t und
sie automatisch auf folgende Seite weiterleitet:

2 Die Nutzungsbedingungen kénnen Sie auf dem Portal unter dem Link http://laube.isq-bb.de/laube-start-nutzungsbedingungen
nachlesen.

Benutzerhandbuch zum LauBe-Portal
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Anmelden

Die Bestatigung lhrer E-Mail-Adresse wurde erfolgreich
durchgefihrt.

Fur die Anmeldung benétigen Sie Ihre E-Mail-Adresse und das

Passwort.

E-Mail-Adresse

Passwort

@, Passwort vergessen
&+ Kostenlos registrieren!

Falls Sie auch nach wenigen Minuten keine E-Mail erhalten, haben Sie mdglicherweise lhre E-Mail-Ad-
resse falsch angegeben. In diesem Fall ist es moglich, sich noch einmal mit der korrekten E-Mail-Adresse
zu

registrieren. Uberpriifen Sie dennoch im Vorfeld lhr Spam-Postfach, falls die E-Mail irrtimlicherweise
dort hinterlegt wurde.

Haben Sie die E-Mail mit dem Bestatigungslink versehentlich geldscht, bevor Sie die Registrierung voll-
standig abgeschlossen haben oder haben Sie weitere Probleme mit der Registrierung, wenden Sie sich
bitte an die Hotline des ISQ unter 030/ 83 85 83 50.

2.2 Anmeldungim LauBe-Portal

Nach der erfolgreich abgeschlossenen Registrierung kénnen Sie sich auf der Startseite im rechten
oberen Menl mit Ihrer registrierten E-Mail-Adresse und lhrem selbst gewahlten Passwort anmelden. Sie
gelangen dann in den passwortgeschiitzten Bereich.

Benutzerhandbuch zum Portal der Lernausgangslage Berlin (LauBe) Seite 6
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Anmelden

Fur die Anmeldung benétigen Sie Ihre E-Mail-Adresse und das
Passwort.

E-Mail-Adresse

Passwort

Anmelden

@, Passwort vergessen
&+ Kostenlos registrieren!

Erhalten Sie eine Fehlermeldung, tiberpriifen Sie die Korrektheit Ihrer angegebenen Zugangsdaten, z.B.
die Vollstandigkeit Ihrer E-Mail-Adresse oder die Grof3- und Kleinschreibung lhres Passworts. Zuséatzlich
besteht die Méglichkeit, die Erneuerung des Passworts anzufordern.

2.3 Passwort vergessen

Haben Sie lhr Passwort vergessen, konnen Sie ein neues anfordern, indem Sie auf den Link ,Passwort
vergessen” unterhalb des Buttons fuir die Anmeldung klicken.

Anmelden

FUr die Anmeldung benétigen Sie Ihre E-Mail-Adresse und das
Passwort.

E-Mail-Adresse

Passwort

& Passwort vergessen
&+ Kostenlos registrieren!

Benutzerhandbuch zum LauBe-Portal
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Sie werden auf eine neue Seite weitergeleitet. Geben Sie dort in das dafiir vorgesehene Feld Ihre re-
gistrierte E-Mail-Adresse ein und betdtigen Sie den Button ,Passwort zuriicksetzen”.

Passwort vergessen

Geben Sie bitte Ihre E-Mail-Adresse an. Eine Nachricht mit weiteren Anweisungen wird Ihnen dananch in Kirze zugesandt.

E-Mail-Adresse

Passwort zurticksetzen

Sie bekommen umgehend einen Link an die angegebene E-Mail-Adresse zugeschickt, Gber den Sie ein
neues Passwort erstellen kdnnen. Falls Sie keine E-Mail erhalten, haben Sie vermutlich eine andere E-
Mail-Adresse zur Registrierung verwendet.

Bei Problemen mit der Anmeldung im LauBe-Portal wenden Sie sich bitte an die Hotline des ISQ unter
030/83 8583 50.

Benutzerhandbuch zum Portal der Lernausgangslage Berlin (LauBe) Seite 8
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3 lhr passwortgeschiitzter Bereich

In Ihr passwortgeschiitztes Benutzerkonto gelangen Sie, wenn Sie sich auf der Startseite des LauBe-
Portals mit Ihren Zugangsdaten anmelden.

Die linke Navigationsleiste gibt Ihnen einen Uberblick iber den geschiitzten Bereich.

I S n Institut fiir Schulqualitat der Linder HOTLINE 030
\ Berlin und Brandenburg e.V.

Ubersicht - LauBe - Meine Klassen
# MEINE KLASSEN

Meine Klassen
& DOKUMENTE

Aktuelle Klassentibersicht
B MEIN ARCHIV

Kla

& MEIN ACCOUNT Neue Klasse

Name der Klasse:

(% ABMELDEN
D )
(ﬁ §~> Anzahl Kinder*:
= J ll Klasse anlegen

*FUR DIE DATEN EINGEGEBEN WERDEN SOLLEN

Unter dem Menlpunkt ,Meine Klassen” kdnnen Sie neue Klassen anlegen, die Rohwerte aus den
LauBe-Erhebungen eintragen sowie Riickmeldungen erstellen. Im Bereich ,Dokumente” werden Ihnen
hilfreiche Informationen zur Verfiigung gestellt, u. a. zur Interpretation der Rickmeldungen. Klassen,
die Sie vor mehr als einem Jahr angelegt haben, finden Sie unter ,Mein Archiv”. Unter dem Menupunkt
»Mein Account” kdnnen Sie lhr Passwort dndern oder Ihren Account I16schen.

Die einzelnen Bereiche werden im Folgenden detailliert erldautert.

3.1 Meine Klassen

Unter diesem MenUpunkt haben Sie die folgenden Méglichkeiten: Sie kénnen neue Klassen erstellen,
Schiilerlisten anlegen und bearbeiten, die Rohwerte der LauBe-Erhebungen auf Schiilerebene eintra-
gen, Individual- und Klassenriickmeldungen anfordern sowie anderen Lehrkréften die Moglichkeit ge-
ben, auf die Ergebnisse einer Klasse zuzugreifen (Klassenfreigabe). Erstellte Klassen kdnnen zudem wie-
der geléscht werden.

3.1.1 Eine neue Klasse anlegen

Um eine neue Klasse anzulegen, tragen Sie unter der Angabe ,Neue Klasse” einen beliebig wahlbaren
Namen fir die Klasse ein. Es bietet sich an, einen Namen zu wéhlen, der beispielsweise auch das Schul-
jahr enthadlt. So verhindern Sie evtl. Verwechslungen mit Klassen aus nachfolgenden Jahren. Geben Sie
dann die Anzahl der Schulanfiangerinnen und Schulanfanger an, fr die Sie die Ergebnisse der Lernaus-
gangslage Berlin eingeben méchten.

Benutzerhandbuch zum LauBe-Portal
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Berlin und Brandenburg e.V.

# & Meine Daten w

& Beispiel

Isn Institut fiir Schulqualitat der Lander HOTLINE 030 / 83 85 83 50

Aktuelle Klassenubersicht

Beispiel Neue Klasse

£ DOKUMENTE KINDER

& MEIN ARCHIV g ; ; 25?;3;8 g \
MEIN ACCOUNT JJ! ‘l -J! ‘\

‘ Klasse anlegen .
® ABMELDEN —_— =
i

*FUR DIE DATEN EINGEGEBEN WERDEN SOLLEN

Name der Klasse:

Anzahl Kinder*:

e

Endguiltig erstellt wird die Klasse durch die Anwahl des Buttons ,Klasse anlegen”. Bitte beachten Sie,
dass danach sowohl der Name der Klasse als auch die Anzahl der Kinder nicht mehr verandert werden
kann.

3.1.2 Die Schiilerliste anlegen und bearbeiten
Die Klasse erreichen Sie entweder direkt Gber die linke Navigationsleiste oder unter dem MenUpunkt
~Meine Klassen” Gber ,zur Klasse”.

Isn Institut fiir Schulqualitat der Lander HOTLINE 030 / 83 85 83 50

Berlin und Brandenburg e.V.

# & Meine Daten w

# MEINE KLASSEN Aktuelle Klassentbersicht

Beispiel
Beispiel Neue Klasse

& DOKUMENTE KINDER

) 5 o)
& MEIN ARCHIV g J 5 (E)RssT;.(L)TzA:)/I J
: Anzahl Kinder*:
& MEIN ACCOUNT JJ! ]l @ J! “

® ABMELDEN

Name der Klasse:

*FUR DIE DATEN EINGEGEBEN WERDEN SOLLEN

Nach Anwahlen der Klasse 6ffnet sich die Schiilerliste, in der Sie nun die betreffenden Kinder eintragen
koénnen.

Legen Sie fiir jedes Kind eine Identifikationsnummer zwischen 1 und 99 fest, die Sie ihm auch zu einem
spateren Zeitpunkt noch eindeutig zuordnen kénnen. Aus datenschutzrechtlichen Griinden muss hier-
bei auf die Verwendung von Klarnamen verzichtet werden. Uber ,hinzufiigen” erscheint die jeweilige
Identifikationsnummer des Kindes in der Schilerliste.

Benutzerhandbuch zum Portal der Lernausgangslage Berlin (LauBe) Seite 10
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Isn Institut fiir Schulqualitat der Lander HOTLINE 030 / 83 85 83 50 | Datenschutz |

Berlin und Brandenburg e.V.

® & Meine Daten w

Schulerliste
# MEINE KLASSEN

Bitte legen Sie fir jedes Kind eine Identifikationsnummer fest, die Sie ihm zu einem spateren Zeitpunkt noch eindeutig zuordnen konnen. Die Verwendung von

& Beispiel Klarnamen ist aus datenschutzrechtlichen Griinden nicht gestattet.

- |‘ Hiertiber kdnnen
X DOKUMENTE Identifikationsnummer: 2‘ Hinzufiigen ' 16sch
o — oschen.

Sie ein Kind

B MEIN ARCHIV

Identifikationsnummer Sprache Mathematik
& MEIN ACCOUNT

1 4 '

Kinder gesamt:1/5

® ABMELDEN

Haben Sie beim Anlegen der Klasse aus Versehen eine geringere Anzahl an Kindern in der Klasse fest-
gelegt als gewiinscht, ist es moglich, nachtraglich noch zusatzliche Kinder in die Schiilerliste aufzuneh-
men. Fahren Sie mit der ndchst gewlinschten Identifikationsnummer fort und nehmen Sie die zusatzli-
chen Kinder tiber ,hinzufligen” in die Schilerliste auf. In der letzten Zeile der Schiilerliste erscheint dann
z.B. ,Kinder gesamt: 15/ 13“. Nach der Erstellung der Klassenriickmeldung ist das Hinzufligen weiterer
Kinder nicht mehr méglich.

Sollten Sie eine hohere Anzahl an Kindern beim Anlegen der Klasse festgelegt haben als gewlinscht,
tragen Sie nur die Kinder ein, die tatsachlich am Test teilgenommen haben bzw. in lhrer Klasse sind. In
der letzten Zeile der Schiilerliste erscheint dann z.B. ,Kinder gesamt: 13 / 15”. Wichtig ist, dass fir alle
Kinder Ergebnisse eingetragen sowie Individualriickmeldungen erstellt werden, um eine Klassenruick-
meldung zu generieren.

Es ist leider nicht moglich, die urspriinglich festgelegte Anzahl an Kindern einer Klasse zu éndern. Alter-
nativ kdnnen Sie die gesamte Klasse 16schen und mit der korrekten Kinderanzahl neu erstellen. Beach-
ten Sie, dass gegebenenfalls bisherige Eingaben verloren gehen.

Um ein Kind aus der Schiilerliste zu entfernen, betatigen Sie den Papierkorb-Button in der Zeile des
jeweiligen Kindes. Beachten Sie, dass bereits eingetragene Rohwerte sowie Berechnungen fiir dieses
Kind dabei unwiderruflich verloren gehen. Das Entfernen eines Kindes aus der Schiilerliste ist nur vor
der Erstellung der Klassenriickmeldung méglich. Nach dem Erstellen der Klassenriickmeldung kénnen
keine Loschungen mehr vorgenommen werden.

3.1.3 Rohwerte eintragen

Sie kénnen nun fir jedes Kind die Ergebnisse der Lernausgangslage Berlin in den Bereichen Sprache
und Mathematik eintragen. Wahlen Sie hierzu in der Zeile des betreffenden Kindes lber das Stift-Sym-
bol den Bereich aus, fur den Sie die Rohwerte eingeben méchten. Daraufhin erscheint eine Maske zur
Eingabe der Rohwerte (beispielhaft fiir die Kleingruppen- und Einzelaufgaben Sprache abgebildet).
Oberhalb der Eingabemaske wird lhnen noch einmal angezeigt, bei welchem Kind aus welcher Klasse
Sie derzeit Eintragungen vornehmen.

Benutzerhandbuch zum LauBe-Portal
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Grundmodul Deutsch Rohwerteingabe

Klasse: Beispiel  Kind: 1

Kleingruppe
1 Namen schreiben

Bitte geben Sie an, ob das Kind seinen Namen korrekt geschrieben hat.

Anmerkung: 1 = korrekte Schreibung o

Q = inkorrekte Schreibung

2 Reimwaorter erkennen

Bitte geben Sie die Anzahl der richtig gesetzten Kreuze ein.

2.1 Fisch Anmerkung:
2.2 Maus

2.3 Nase

2.4 Tanne

2.5 Flasche

2.6 Schuh

2.7 Tonne

2.8 Hund

Richrtige:

3 Buchstaben erkennen

Bitte geben Sie die Anzahl der vom Kind markierten Buchstaben ein.

Rohwert {max. 1}

Rohwert {max. 8)

Bei zusatzlicher Auswahl des
Ausgangsbildes gilt die Antwort dennoch als
richtig. Bei der Auswahl mehrerer Bilder
einer Unteraufgabe (susgenommen des
Ausgangsbildes) gilt die Antwort als falsch.

Rohwert {max. 7}

Benutzerhandbuch zum Portal der Lernausgangslage Berlin (LauBe)
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Tragen Sie zuerst die Rohwerte fiir die Kleingruppe ein, dann die fiir das Einzelgesprach. Geben Sie fir
jede Aufgabe die Anzahl der richtigen Antworten ein. Die maximal erreichbare Punktzahl ist hinter dem
jeweiligen Eingabefeld angegeben. Bei der Eingabe einer ungliltigen Zahl (z. B. 4 bei einer Maximal-
punktzahl von 2) erscheint ein Warnhinweis.

Bei einigen Aufgaben finden Sie wichtige Hinweise zur Bewertung. Sie sind als hellgraue Anmerkung
oder als €9 gekennzeichnet. Die detaillierten Bewertungsrichtlinien kénnen dem Lehrerheft
entnommen werden.

Einzelgesprach
5 Zahlenreihen nachsprechen [ nicht bearbeitet
Bitte geben Sie die Zahlenspanne des Kindes ein. 0 = (max. 6)
6 Bilder benennen [ nicht bearbeitet
Bitte geben Sie die Anzahl der richtig benannten Bilder ein. R (max. 40)
Anmerkung: Hinweise zur Bewertung
7 Silben klatschen D nicht bearbeitet
Bitte geben Sie die Anzahl der richtig geklatschten Worter ein. Rohwert {max. 8)
8 Satze verstehen [ nicht bearbeitet
Bitte geben Sie die Anzahl der richtig ausgewahiten Bilder ein. 0 : (max. 15)
Eingaben speichern
b
YA \

Bitte achten Sie darauf, dass Ihnen bei der Eingabe moglichst alle Rohwerte fir das betreffende Kind
vorliegen. Nur dann sind genaue Aussagen zu seinem Lernstand mdglich. War lhnen trotz aller Bemu-
hungen die Bearbeitung einzelner Aufgaben nicht moéglich — auch nicht zu einem spéateren Zeitpunkt -
gehen Sie bitte folgendermal3en vor: Hat das Kind einzelne Kleingruppenaufgaben nicht bearbeitet,
werden fir jede nicht bearbeitete Aufgabe 0 Punkte vergeben. Aufgaben aus dem Einzelgesprach, fiir
die keine Rohwerte vorliegen, werden als ,nicht bearbeitet” gewertet.

Vor dem Speichern der Eingaben vergewissern Sie sich der Vollstandigkeit lhrer Eintragungen. Haben
Sie einen Rohwert vergessen, wird das entsprechende Kastchen rot umrandet und es erscheint ein
Warnhinweis.

Benutzerhandbuch zum LauBe-Portal
Seite 13



IS

Nach der vollstandigen Rohwerteingabe gelangen Sie durch die Bestdtigung ,Eingaben speichern” zu
einer Ubersicht lhrer Eintragungen (siehe beispielhafter Rohwertiiberblick fiir das Grundmodul Spra-
che). Der Rohwertliberblick gibt Ihnen die Mdglichkeit, Ihre Eingaben noch einmal zu Gberprifen und
ggf. zu dndern, bevor Sie die Individualriickmeldung erstellen. Zum Andern der Eingaben klicken Sie
auf ,Eingaben dandern”3 Um die Daten eines weiteren Kindes einzugeben, betdtigen Sie den Button
»~Zum nachsten Kind".

Grundmodul Deutsch - Rohwertiiberblick

Klasse: Beispiel Kind: 1

Kleingruppe Maximale Punktzahl Rohwert (RW)

1 Namen schreiben 1 1

2 Reimworter erkennen 8 8

3 Buchstaben erkennen 14 11

4 Anlaute vergleichen 2 8

Einzelgesprach Maximale Punktzahl Rohwert (RW)

5 Zzahlenreihen nachsprechen 6 6

6 Bilder benennen 40 40

7 Silben klatschen 8

8 Satze verstehen 15 Nach der Uberpriifung lhrer Eingaben kénnen Sie

die Riickmeldung fur das Kind erstellen.

Eingaben andern

Zum nachsten Kind Individualrackmeldung erstellen

Die Eingabe der Rohwerte erfolgt fur die Bereiche Sprache und Mathematik analog.

3.1.4 Die Erstellung der Individualriickmeldungen

Nachdem Sie lhre Eingaben sorgfaltig Uberprift und ggf. gedndert haben, kénnen Sie Gber den Button
LIndividualriickmeldung erstellen” im Rohwertlberblick separat fir jedes Kind die Berechnung der In-
dividualriickmeldung starten. In der Schiilerliste erscheint nun hinter dem Symbol der Lupe ein graues
PDF-Symbol. Nach der erfolgreichen Anfertigung der Individualrickmeldungen wird das PDF-Symbol
farbig.

Die Erstellung der Individualriickmeldung kann einige Minuten in Anspruch nehmen. Wahrend der Be-
rechnung finden Sie daher tiber der Schiilerliste den Button ,Seite neu laden”, mit dem Sie die Seite
regelmafig aktualisieren kdnnen, sodass stets die aktuellsten Inhalte angezeigt werden.

3 Nach dem Speichern der Rohwerte wird in der Schiilerliste das Symbol des Stifts durch das Symbol einer Lupe ersetzt. Das Anwahlen

der Lupe fihrt zum Rohwertlberblick.
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Schilerliste

Bitte legen Sie fur jedes Kind eine Identifikationsnummer fest, die Sie ihm zu einem spateren Zeitpunkt noch eindeutig zuordnen konnen. Die

Verwendung von Klarnamen ist aus datenschutzrechtlichen Grinden nicht gestattet.
& Seite neu laden

Identifikationsnummer:
Identifikationsnummer Sprache Mathematik

1 D Q
2 £ 4 i

Kinder gesamt: 2/ 5 Farbiges PDF-Symbol: Individual-

rickmeldung ist erstellt.

Graues PDF-Symbol: Individual-

rickmeldung wird gerade erstellt.

Nach der Erstellung der Individualriickmeldung kénnen die Eingaben fir dieses Kind nicht mehr geén-
dert werden.*

Steht die Individualrickmeldung zur Ansicht bereit, erscheint in der Schilerliste das farbige Symbol
einer PDF-Datei mit dem Text ,Individualriickmeldung als PDF anzeigen”. Mit dem Klick auf das PDF-
Symbol kénnen Sie die Individualriickmeldung fiir das Kind ansehen, herunterladen und auf Ihrem pri-
vaten Netzwerk speichern. Bitte beachten Sie, dass Sie zur Ansicht der Individualriickmeldungen einen
PDF-Reader (Programm zum Offnen von PDF-Dateien) benétigen, welchen Sie kostenlos im Internet
herunterladen und auf Ihrem Computer installieren kdnnen.

Erlduterungen zur Lesart und Interpretation der Individualriickmeldung entnehmen Sie bitte den ent-
sprechenden Hilfedokumenten unter dem MenUpunkt ,Dokumente”.

Sobald Sie die Individualriickmeldungen fir jedes Kind erstellt haben, kénnen Sie sich die Individual-
rickmeldungen mehrerer Kinder auch in einer gesamten PDF-Datei anzeigen lassen. Wahlen Sie hierfir
einzelne Kinder (1) oder alle Kinder (2) aus. Nun kénnen Sie die Datei durch Betdtigung des PDF-Symbols
(3) herunterladen und anschlieBend auf lhrem privaten Netzwerk speichern.

4Bei der Anwahl der Lupe in der Schiilerliste erscheint ab jetzt der Text ,Eingaben ansehen”, da Anderungen nicht mehr
maglich sind.

Benutzerhandbuch zum LauBe-Portal
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Klasse Beispiel

Schulerliste

Bitte legen Sie fur jedes Kind eine Identifikationsnummer fest, die Sie ihm zu einem spéteren Zeitpunkt noch eindeutig
zuordnen kénnen. Die Verwendung von Klarnamen ist aus datenschutzrechtlichen Grinden nicht gestattet.

Identifikationsnummer: | (1) Fir jedes Kind, dessen Individualriickmeldung

in eine gesamte PDF-Datei aufgenommen werden

soll, setzten Sie in der Schiilerliste ein Hakchen in

das Feld neben der Identifikationsnummer.

Identifikationsnummer Sprache
1 Q
(2) Um die Ergebnisse aller Kinder der Klasse in eine

2 O Q gesamte PDF-Datei aufzunehmen, setzen Sie das

3 0 Hakchen in der letzten Zeile der Tabelle hinter der
Gesamtanzahl der Kinder. So werden automatisch

4 O alle Kinder markiert.

Kinder gesamu:4/5 @ o .

(3) Durch Betatigung des PDF-Symbols konnen Sie

Klassen-Rickmeldung @

die Datei herunterladen.

3.1.5 Die Erstellung der Klassenriickmeldung

Nach der erfolgreichen Berechnung der Individualriickmeldungen aller Kinder konnen Sie jeweils eine
Klassenriickmeldung fir die Bereiche Sprache und Mathematik erstellen. Kontrollieren Sie vor der Er-
stellung bitte unbedingt noch einmal genau, ob Sie alle Kinder korrekt eingetragen und die Individual-
rickmeldungen richtig erstellt haben. Das Hinzufligen weiterer Kinder ist nach der Erstellung beider
Klassenriickmeldungen nicht mehr moéglich.

Bitte beachten Sie: Nach der Erstellung einer Klassenriickmeldung konnen jeweils die Eintrage fur
Mathematik bzw. Sprache nicht mehr geldscht oder erganzt werden. Es empfiehlt sich daher, die
Klassenriickmeldungen erst zu erzeugen, nachdem Sie die Daten aller Kinder fiir Sprache und Ma-
thematik eingegeben haben.

Die Erstellung der jeweiligen Klassenibersicht erfolgt Giber den Button ,Klassenriickmeldung” unter-
halb der Schiilerliste. Der Button kann erst betatigt werden, wenn fir alle Kinder Individualriickmeldun-
gen vorliegen. Vor der erfolgreichen Anfertigung aller Individualrickmeldungen ist der Button ,Klas-
senrlickmeldung” ausgeblichen und innerhalb des Buttons ist ein Pfeil erkennbar. Sind alle Individual-
rickmeldungen erstellt, wird der Button aktiv, d.h. er farbt sich rot, wenn die Individualriickmeldungen
fur alle Kinder erzeugt wurden. Nun kdnnen Sie die Klassenriickmeldung herunterladen und auf Ihrem
privaten Netzwerk speichern. Dafiir benétigen Sie einen PDF-Reader (Programm zum Offnen von PDF-
Dateien), welchen Sie kostenlos im Internet herunterladen und auf lhrem Computer installieren kdnnen.

Benutzerhandbuch zum Portal der Lernausgangslage Berlin (LauBe) Seite 16
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Klasse Beispiel

Schulerliste

Bitte legen Sie fur jedes Kind eine |dentifikationsnummer fest, die Sie ihm zu einem spéateren Zeitpunkt noch eindeutig
zuordnen konnen. Die Verwendung von Klarnamen ist aus datenschutzrechtlichen Grinden nicht gestattet.

ldentifikationsnummer: S .
Hinzufligen

Identifikationsnummer Sprache Mathematik

1 Q Q

Alle Individualriickmeldungen wurden erzeugt. Der Button ist Es liegen noch nicht alle Individualriickmeldungen
aktiv und die Klassenriickmeldung kann erstellt werden. vor. Zur Erstellung der Klassenrtickmeldung erzeu-

gen Sie alle Individualriickmeldungen.

4

Kinder gesamt: 4/5

Die Erstellung der Klassenriickmeldung kann einige Minuten in Anspruch nehmen. Wéhrend der Be-
rechnung finden Sie daher Uber der Schiilerliste den Button ,Seite neu laden”, mit dem Sie die Seite
regelmaBig aktualisieren kdnnen, sodass stets die aktuellsten Inhalte angezeigt werden. Wahrend der
Erstellung der Klassenriickmeldungen dndert sich der Pfeil innerhalb des Buttons zu einem PDF-Sym-

bol.

Benutzerhandbuch zum LauBe-Portal
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Klasse Beispiel

Die Daten wurden erfolgreich verarbeitet.

Schulerliste

Achtung: Das Hinzufligen weiterer Kinder ist nach der Er-

stellung beider Klassenriickmeldungen nicht mehr méglich.

Bitte legen Sie fur jedes Kind eine Identifikationsnummer fes
zuordnen konnen. Die Verwendung von Klarnamen ist aus daténschutzred

Identifikationsnummer: ‘ 2 Seite neu laden ’

Identifikationsnummer Sprache Mathematik

1 O Q O Q

2 O Q i

3 | Solange die Riickmeldung in Bearbeitung ist, erscheint der
Button ,Klassenriickmeldung” mit dem dazugehdrigen

4 U PDF-Symbol ausgeblichen.

Kinder gesamt:4/5 | ]

Klassen-Rickmeldung © Klassen-Riickmeldung ©

Klasse Beispiel

Schulerliste

Bitte legen Sie fur jedes Kind eine Identifikationsnummer fest, die Sie ihm zu einem spateren Zeitpunkt noch eindeutig
zuordnen konnen. Die Verwendung von Klamamen ist aus datenschutzrechtlichen Grinden nicht gestattet.

Identifikationsnummer: : .
Hinzufligen

Identifikationsnummer Sprache Mathematik

1 ] Q O Q
2 .
. Q Nach der erfolgreichen Berechnung der Klassenriick-
3 |:] Q meldung wird sowohl das Wort ,Klassenriickmel-
3 dung” schwarz als auch das PDF-Symbol farbig dar-
i O Q gestellt.
Kinder gesamt: 4/5 O L 19

Klassen-Riicckmeldung

Klassen-Riickmeldung ©

Benutzerhandbuch zum Portal der Lernausgangslage Berlin (LauBe) Seite 18
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Detailliertere Erlauterungen zur Lesart und Interpretation der Klassenriickmeldung entnehmen Sie bitte
den entsprechenden Hilfedokumenten unter dem Menlipunkt ,Dokumente”.

3.1.6 Eine Klassenfreigabe erteilen

Das LauBe-Portal bietet lhnen die Méglichkeit, einer weiteren Lehrkraft Zugriff auf eine ausgewahlte
Klasse zu gewdhren, damit diese ebenfalls Rohwerte eingeben und Rickmeldungen herunterladen
kann. Wahlen Sie dafiir in der linken Navigationsleiste unter dem MenUpunkt ,Meine Klassen” die je-
weilige Klasse aus, die Sie freigeben mochten. Unterhalb der Schiilerliste kdnnen Sie nun unter ,Klas-
senfreigabe” die E-Mail-Adresse der jeweiligen Lehrkraft eintragen. Durch Anklicken des Buttons ,Klas-
senfreigabe versenden” bestatigen Sie die Freigabe.

Klassenfreigabe

Sie haben hier die Méglichkeit, einer weiteren Lehrkraft Zugriff auf die ausgewahite Klasse zu gewéhren, um
Ergebnisse einzugeben und Rickmeldungen herunterzuladen. Bitte geben Sie hier die E-Mail-Adresse der
betreffenden Lehrkraft ein und das Portal verschickt automatisch eine Einladung.

Bitte beachten Sie: Die eingeladene Lehrkraft erhalt die gleichen Bearbeitungsrechte wie Sie, jedoch nur auf die
oben angegebene Klasse. Soll die Lehrkraft Zugriff auf weitere Klassen bekommen, verschicken Sie bitte jeweils
eine weitere Einladung.

E-Mail-Adresse

E-Mail-Adresse
wiederholen

Klassenfreigabe versenden '

An die eingetragene E-Mail-Adresse wird automatisch eine Einladung verschickt. Zur Ansicht der Klasse
muss sich die freigegebene Lehrkraft im Portal anmelden. Sollte sie noch nicht Gber ein eigenes Benut-
zerkonto verfligen, ist zuerst die Registrierung auf der Startseite www.laube.isg-bb.de notwendig.

Beachten Sie: Die eingeladene Lehrkraft erhilt die gleichen Zugriffsrechte wie Sie (d.h. sie kann z. B.
ebenfalls Kinder 16schen), jedoch nur auf die von Ihnen freigegebene Klasse. Méchten Sie dieser oder
einer anderen Lehrkraft Zugriff auf weitere Klassen gewéahren, verschicken Sie jeweils eine weitere Ein-
ladung fur die gewlinschte Klasse.

Sie haben an gleicher Stelle auch die Mdglichkeit, eine erteilte Freigabe durch die Bestdtigung ,Freigabe
I6schen” wieder zurlickzunehmen. Die jeweilige Lehrkraft erhalt eine entsprechende Information per E-
Mail. Die Option der Loschung wird nur angezeigt, wenn bereits eine Klassenfreigabe erteilt wurde.

Benutzerhandbuch zum LauBe-Portal
Seite 19


http://www.laube.isq-bb.de/

ISQ

”

Klassenfreigabe

Sie haben hier die Moglichkeit, einer weiteren Lehrkraft Zugriff auf die ausgewahlte Klasse zu gewahren, um Ergebnisse
einzugeben und Riuckmeldungen herunterzuladen. Bitte geben Sie hier die E-Mail-Adresse der betreffenden Lehrkraft ein und
das Portal verschickt automatisch eine Einladung.

Bitte beachten Sie: Die eingeladene Lehrkraft erhalt die gleichen Bearbeitungsrechte wie Sie, jedoch nur auf die oben
angegebene Klasse. Soll die Lehrkraft Zugriff auf weitere Klassen bekommen, verschicken Sie bitte jeweils eine weitere Einladung.

E-Mail-Adresse

Freigabe@muster.de

3.1.7 Das Loschen einer Klasse

Um eine angelegte Klasse zu entfernen, betitigen Sie bei dieser Klasse in der Ubersicht ,Meine Klassen”
das Symbol des Papierkorbs, welches sich unter dem Link ,zur Klasse” befindet. Beachten Sie, dass die
gewtlinschte Klasse hierbei mit allen vorhandenen Daten unwiderruflich geldscht wird.

Isn Institut fiir Schulqualitat der Lander HOTLINE 030 / 83 85 83 50 [ Datenschutz |

Berlin und Brandenburg e.V.

# & Meine Daten w

# MEINE KLASSEN Aktuelle Klassenubersicht

Beispiel
- 3 Beispiel Neue Klasse

& DOKUMENTE KINDER

e T

& MEIN ARCHIV /S ERSTELLT AM P

A 12.06.2020 t Anzahl Kinder*:
MEIN ACCOUNT JJ! “ - J! “

® ABMELDEN @
*FUR DIE DATEN EINGEGEBEN WERDEN SOLLEN

Name der Klasse:

[

3.2 Dokumente

Unter diesem Menipunkt finden Sie hilfreiche Informationen, z. B. fiir die Interpretation der Rlickmel-
dungen. Durch die Anwahl des Dokuments kénnen Sie die jeweilige Datei herunterladen und auf Ihrem
privaten Netzwerk speichern.

Die Materialseiten, Lehrer- und Schiilerhefte fiir die Grundmodule finden Sie nicht direkt an dieser
Stelle. Stattdessen gelangen Sie Giber den Link http://www.isq-bb.de/portal/ zum passwortgeschiitzten
Downloadbereich des ISQ-Portals. Im Downloadmen des Projekts ,Lernausgangslage Berlin (LauBe)”
kénnen Sie zwischen verschiedenen Reitern wahlen, welche Inhalte Sie angezeigt bekommen mdchten
(Mathematik, Deutsch, Veranstaltungen).

Im I1SQ-Portal meldet sich zuerst die Schulleitung unter Angabe der Schulnummer und des 8-stelligen
Schulleitungspassworts an. Das Projekt ,Lernausgangslage Berlin (LauBe)” wird mit der Betdtigung
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des Links ,weiter” ausgewdhlt. Nach der Uberpriifung und Bestéitigung der Schuldaten (,Schuldaten
speichern”) erhalt die Schulleitung das 6-stellige Projektpasswort flr die Lehrkréfte.

Sie kénnen sich nun mit Ihrer Schulnummer und dem 6-stelligen Passwort im ISQ-Portal anmelden, wel-
ches Sie von der Schulleitung erhalten haben. Dieses Passwort gilt nur fir den Zugriff auf ,Lernaus-
gangslage Berlin (LauBe)”.

Isn Institut fiir Schulqualitat der Lander HOTLINE 030 / 83 85 83 50 | patenschutz | impressum |

Berlin und Brandenburg e.V.

el Anmelden
il

Fair die Anmeldung zu den Projekten
benétigen Sie Ihre Schulnummer und ein

ISQ-Portal

Schulnummer

Das ISQ-Portal ermdglicht Schulleitungen und Lehrkraften die folgenden Zugénge:

Passwort

Lernausgangslage 1 Meh
(LauBe) Informationen Als Schulleitung benutzen Sie bitte das
8-stellige Schulleitungspasswort, mit dem
Sie Zugang zu allen Projekten haben

Lernausgangslage 7 (LAL ~ Mehr

7) Informationen N
Als Lehrkraft benutzen Sie das 6-stellige
Schulinspektion (Berlin) Mehr Projektpasswort, das Sie von lhrer
Informationen Schulleitung far jedes jeweilige Projekt
N erhalten.
Schulvisitation Mehr
(Brandenburg) Informationen

Zentrale Prifung FOS/BOS Mehr

Wahlen Sie das Projekt ,Lernausgangslage Berlin (LauBe)” aus. Nach dem Klick auf ,Downloads” erhal-
ten Sie Zugang zu den hinterlegten Materialien. Diese kdnnen Sie entsprechend auswahlen, herunter-
laden und auf Ihrem privaten Netzwerk speichern.

IS r] Institut fir Schulqualitat der Lander HOTLINE 030 / 83 85 83 50 . I
\ Berlin und Brandenburg e.V.
I Schulen & Alle Projekte # Support - & Meine Daten -
Ubersicht - Lernausgangslage Berlin (LauBe) - Downloads Beispiel & LauBe
Downloads Lernausgangslage Berlin (LauBe) LauBe

Lernausgangslage Berlin

i Allgemeine Downloads

Download ab Kategorie Datei
Deutsch

01.07.2017 00:00 Uhr (SL) Mathematik & Materialseiten Mathematik
Mathematik 01.07.2017 00:00 Uhr (LK)

01.07.2017 00:00 Uhr (SL) Deutsch & Materialseiten Grammatiktest
Veranstaltung 01.07.2017 00:00 Uhr (LK)

01.07.2017 00:00 Uhr (SL) Deutsch & Materialseiten Wértertest

Bei Problemen kontaktieren Sie bitte die ISQ-Hotline unter 030/ 83 85 83 50.

3.3 Mein Archiv

Unter diesem MenUpunkt finden Sie alle Klassen, die Sie vor mehr als einem Jahr angelegt haben. Die
Klassen werden automatisch nach einem Jahr vom System verschoben. Geldschte Klassen werden nicht
im Archiv gespeichert.

Benutzerhandbuch zum LauBe-Portal
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IS n Institut fiir Schulqualitat der Lander HOTLINE 030 / 83 85 83 50 | Datenschutz |
\ Berlin und Brandenburg e.V.
# & Meine Daten -
Ubersicht © LauBe - Mein Archiv
# MEINE KLASSEN
& beioi Mein Archiv
& DOKUMENTE Hier finden Sie alle Klassen, die vor mehr als einem Jahr angelegt wurden.

Bezeichnung Anzahl Kinder Erstellt am
& MEIN ARCHIV )

& MEIN ACCOUNT

® ABMELDEN

3.4 Mein Account

Unter diesem Meniipunkt haben Sie die Méglichkeit, Ihr Passwort zu dndern oder lhren Account zu
[6schen.

Isn Institut fiir Schulqualitét der Lander HOTLINE 030 / 83 85 83 50 | Datenschutz |

Berlin und Brandenburg e.V.

# & Meine Daten w

Ubersicht - LauBe - Mein Account

# MEINE KLASSEN

& Beispiel Mein Account

& DOKUMENTE Benutzer

E-Mail-Adresse Passwort

& MEIN ARCHIV

| Néhere Beschreibungen finden

Speid Sie in Kapitel 3.4.1.
® ABMELDEN
Account l6schen
Hier kénnen Sie Ihren Account I6schen
Néahere Beschreibungen finden
Account léschen .. .
Sie in Kapitel 3.4.2.
3.4.1 Passwort dandern

Zur Anderung lhres Passworts geben Sie in das obere Feld ,Benutzer” lhre registrierte E-Mail-Adresse
ein und daneben Ihr neues Passwort. Aus Sicherheitsgriinden wird empfohlen, ein bisher nicht verwen-
detes Passwort mit 6-12 Zeichen anzulegen. Es sollte eine individualisierte Kombination aus Zahlen und
Buchstaben enthalten.

Mit dem Klick auf ,Speichern” ist Ihre Anderung aktiv. Wenn Sie sich das niachste Mal im Portal anmel-
den, geben Sie bitte lhr neues Passwort ein.
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3.4.2 Account loschen

Um lhren Account zu I6schen, klicken Sie auf den gleichnamigen Button. Bitte beachten Sie, dass mit
dem Ldschen lhres Accounts alle von lhnen eingegebenen Daten verloren gehen.

Durch Bestatigung der Nachfrage ,Mochten Sie lhren Account wirklich 16schen?” wird |hr Account un-
widerruflich geldscht. Nach erfolgreicher Léschung erhalten Sie eine entsprechende Bestdtigungse-

mail.

I S n Institut fiir Schul
\ Berlin und Brand

# MEINE KLASSEN I

& Beispiel

£ DOKUMENTE
B MEIN ARCHIV

& MEIN ACCOUNT

< (® ABMELDEN >

5 Kontakt

4 Abmeldung vom LauBe-Portal

Sie kbénnen sich aus einer laufenden Sitzung abmelden, indem Sie den ,Abmel-
den”- Button in der linken Mendileiste ganz unten anwahlen.

Nach einer Zeit langerer Inaktivitat werden Sie aus Sicherheitsgriinden automa-
tisch vom System abgemeldet. Sie haben erst wieder Zugriff auf das Portal,
wenn Sie sich erneut mit lhrer E-Mail-Adresse und lhrem Passwort anmelden.

Haben Sie Fragen, Probleme oder Hinweise? Sie erreichen uns per E-Mail unter laube®@isg-bb.de oder
unsere telefonische Hotline unter 030 / 83 85 83 50.

Gerne kénnen Sie uns auch kontaktieren, wenn Sie Ideen oder Anregungen zur Optimierung des LauBe-

Portals haben.
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