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1 Einfihrung

Was ist der IQB-Bildungstrend 2024 und warum wird er durchgefiihrt?

Entsprechend der Gesamtstrategie der Kultusministerkonferenz zum

Bildungsmonitoring soll das Erreichen der Bildungsstandards in regelmafigen L]
Abstinden zentral und landesweit (iberprift werden. Die Ergebnisse der hierzu KULTUSMINISTER
durchgefuhrten  ,Bildungstrend“-Studien  sollen  Bildungspolitik  und KONFERENZ
Bildungsverwaltung einen Uberblick tber Stirken und Schwichen des Bildungssystems geben und
aufzeigen, inwieweit die MaRnahmen zur Qualitatsentwicklung, die in den letzten Jahren umgesetzt
wurden, erfolgreich waren und wo weiterer Handlungsbedarf besteht. Fiir das Jahr 2024 ist nach den
Jahren 2012 und 2018 zum dritten Mal eine Erhebung zu den Bildungsstandards in den Fachern
Mathematik, Biologie, Chemie und Physik in der Jahrgangsstufe 9 geplant.

Neben der Erfassung von Kompetenzen in den genannten Fachern mithilfe entsprechender
Testaufgaben werden verschiedenen Personengruppen (siehe unten) Fragebbgen vorgelegt, die der
Erfassung von Unterschieden in den schulischen und auRBerschulischen Lernbedingungen dienen.

Wer verantwortet den IQB-Bildungstrend 2024?

Die Kultusministerien der Lander haben das Institut zur Qualitdtsentwicklung im I Q] —
Bildungswesen (IQB) an der Humboldt-Universitdt zu Berlin mit der Aufgabe ) )
Institut zur Qualitatsentwicklung

betraut, das Erreichen der Bildungsstandards regelmaBig bundesweit zu im Bildungswesen
Uberprifen. Das IQB hat dazu wesentliche organisatorische Aufgaben an die

i ; ‘ganisator ; )
IEAHamburg Ubertragen, die als Erhebungsinstitut viel Erfahrung mit der l‘d IEA
Durchfiihrung von Bildungsstudien hat. Weitere wesentliche Aufgaben =~
Uibernehmen die von den Bundeslandern benannten Projektkoordinatorinnen und
Projektkoordinatoren.

R

Wer nimmt am IQB-Bildungstrend 2024 teil?

Bundesweit wurden 1.601 Schulen, darunter 152 Férderschulen, durch eine Zufallsziehung fiir die
Teilnahme am 1QB-Bildungstrend 2024 ausgewahlt.

An allgemeinen Schulen? ist an Gymnasien jeweils eine Klasse der Jahrgangsstufe 9 fiir die Teilnahme
vorgesehen, an nichtgymnasialen Schularten sind es jeweils zwei Klassen der Jahrgangsstufe 9 pro
Schule. Sollte es an der Schule mehr Klassen in der 9. Jahrgangsstufe geben, als fiir die Erhebung
vorgesehen sind, so wird/werden die teilnehmende(n) Klasse(n) mithilfe einer Zufallsziehung ermittelt.

An Férderschulen sind alle Schilerinnen und Schuler (SuS), die sich in der Jahrgangstufe 9 befinden und
einen sonderpaddagogischen Foérderbedarf in mindestens einem der Férderschwerpunkte ,Lernen®,
LSprache” oder ,emotionale und soziale Entwicklung” (LSE) aufweisen, fiir die Teilnahme vorgesehen.

Zusatzlich sollen sowohl an allgemeinen Schulen als auch an Férderschulen die Schulleitung sowie die
Fachlehrkrafte, die in den teilnehmenden Klassen die im Test berlicksichtigten Facher unterrichten,
einen Online-Fragebogen ausfiillen. An allen teilnehmenden Schulen sollen zudem alle Lehrkrafte
befragt werden, bei denen es sich um berufliche Seiten- bzw. Quereinsteiger handelt und die derzeit in
der Sekundarstufe | unterrichten.

Dariiber hinaus werden auch die Eltern der teilnehmenden SuS gebeten, einen Fragebogen auszufillen.
Der Elternfragebogen wird in Papierform in deutscher Sprache tiber die SuS an deren Eltern ausgegeben.
Zusatzlich steht der Fragebogen auch online in mehreren Sprachen zur Verfigung (Deutsch, Arabisch,
Englisch, Polnisch, Russisch, Tirkisch und Ukrainisch; Zugangsdaten fir die Online-Fassung der
Elternfragebogen sind auf dem Deckblatt des Papierfragebogens angegeben).

2 Mit dem Begriff ,allgemeine Schulen” werden laut Definitionenkatalog der KMK alle allgemeinbildenden Schularten ohne die
Forderschulen bezeichnet (KMK: Definitionenkatalog zur Schulstatistik 2020, S. 11).
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Wie lauft der IQB-Bildungstrend 2024 ab?

Die Erhebung wird an einem Vormittag im Zeitraum von 22. April bis 14. Juni 2024 in den Schulen
stattfinden. Die SuS bearbeiten Aufgaben in den Fachern Mathematik, Biologie, Chemie und Physik.
AnschlieBend bearbeiten alle SuS Aufgaben zu kognitiven Grundfihigkeiten sowie einen Fragebogen.

SuS mit einem dokumentierten sonderpddagogischen Foérderbedarf in mindestens einem der Bereiche
,Lernen“, ,Sprache“ oder ,emotionale und soziale Entwicklung” erhalten im Schwierigkeitsgrad
angepasste Testhefte und einen kiirzeren Fragebogen. Nicht hierzu zdhlen SuS, die lediglich eine
Teilleistungsschwache wie z. B. eine Lese-Rechtschreibschwiache oder Dyskalkulie haben. SuS mit einem
anderen dokumentierten sonderpadagogischen Foérderbedarf erhalten die Regel-Hefte oder kénnen
durch die Schule von der Teilnahme befreit bzw. freigestellt werden.

Wann werden die Ergebnisse veroéffentlicht?

Nach Abschluss der Datenauswertung werden die Ergebnisse in einem Bericht zusammengefasst, der im
Herbst 2025 erscheinen wird. Eine elektronische Fassung des Berichts wird im Internet frei zuganglich
sein. Es werden keine Daten veroffentlicht, die einen Riickschluss auf Einzelpersonen oder einzelne
Schulen zulassen.

Gibt es schulindividuelle Riickmeldungen?

Im Anschluss an die Veroffentlichung des Berichtbandes erhalten die Schulleitungen der teilnehmenden
Schulen eine Zusammenfassung der an ihrer Schule erzielten Ergebnisse. Diese werden in Bezug zu
relevanten Vergleichsgruppen dargestellt.

Gibt es Beispielaufgaben?

Weitere Informationen zum IQB-Bildungstrend 2024 sowie Beispielaufgaben zur lllustration der
Aufgabentypen fiir SuS mit und ohne sonderpadagogischen Forderbedarf kénnen Sie auf der Webseite
des IQB einsehen: https://www.igb.hu-berlin.de/bt/BT2024

Vielen Dank, dass Sie die Durchfiihrung dieser Studie als
Erhebungsleiterin/Erhebungsleiter unterstitzen!



2 Ilhre Rolle als Erhebungsleiterin/Erhebungsleiter

Es ist sehr wichtig, dass Sie sich rechtzeitig vor der Erhebungsleiterschulung, spatestens jedoch vor der
ersten Erhebungssitzung in dieser Studie mit diesem Manual vertraut machen und samtliche darin
beschriebenen Prozeduren strikt befolgen, damit gewahrleistet ist, dass die Erhebungssitzungenin allen
teilnehmenden Schulen in gleicher Weise ablaufen.

Ihre Aufgaben als Erhebungsleiterin/Erhebungsleiter sind: ‘\
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e die Erhebungsmaterialien in Empfang nehmen [+
« den Inhalt der Testpakete kontrollieren und den Empfang der Materialien bestéatigen

e am Erhebungstag das Testpaket mit an die Schule bringen ;;

« proaktiv mit der Schulkoordinatorin/dem Schulkoordinator (SK) kooperieren

« die Erhebungssitzungen durch Lesen des Erhebungsleitermanuals und des Erhebungsleiterskripts 'j
sorgfiltig vorbereiten und den Anweisungen entsprechend durchfiihren =
+ sicherstellen, dass jede Schiilerin/jeder Schiler das fiir sie oder ihn vorgesehene
Erhebungsmaterial erhilt

« die einzelnen Abschnitte der Erhebungssitzung in der jeweils vorgegebenen Zeit durchfiihren

« das Sitzungsprotokoll sorgfiltig ausfillen

« den Teilnahmestatus der SuS auf der Schiileranwesenheitsliste (SAL) dokumentieren o

« eine Nacherhebung organisieren und durchfiihren, sofern diese erforderlich und moglich ist

« die Sicherheit aller Testhefte und der Fragebdgen gewahrleisten (vertrauliche Materialien)

« samtliche Erhebungsmaterialien (bearbeitet und unbearbeitet) vollstandig an die L
IEA Hamburg zuriicksenden m

Regelungen fiir den parallelen Einsatz mehrerer Erhebungsleiterinnen/Erhebungsleiter an einer
Schule

An nichtgymnasialen Schularten nehmen zwei Klassen an der Studie teil (sofern vorhanden). Hier werden
in der Regel zwei Erhebungsleiterinnen/Erhebungsleiter parallel an der Schule eingesetzt - (ber
Abweichungen werden Sie informiert. An Forderschulen sollen nach Moglichkeit alle
Neuntkladsslerinnen und Neuntklassler aus allen Klassen zusammen in einem Raum von einer
Erhebungsleiterin/einem Erhebungsleiter getestet werden. Es kann jedoch vorkommen, dass aus
organisatorischen oder padagogischen Griinden nicht alle SuS zusammen in einem Raum getestet
werden kénnen - dann werden mehrere Erhebungsleiterinnen/Erhebungsleiter parallel eingesetzt.
Sollte dies der Fall sein, werden Sie ebenfalls informiert.

In beiden Fallen erhalten Sie zusammen mit den Informationen zu der Schule, an der Sie im Einsatz sind,
die Kontaktdaten aller weiteren Erhebungsleiterinnen/Erhebungsleiter. Die Testpakete werden pro
Klasse verschickt - also erhilt jede Erhebungsleiterin/jeder Erhebungsleiter das Testpaket flr die
Klasse(n), die er/sie testet.

Die Erhebungsleiterin/der Erhebungsleiter, die/der fliir den Kontakt zum SK zustandig ist, informiert die
Gbrigen Erhebungsleiterinnen/ Erhebungsleiter Gber alle Absprachen mit dem SK. Unabhangig davon
sind jedoch alle Erhebungsleiterinnen/ Erhebungsleiter gleichermaf3en dafiir verantwortlich, dass sie die
notwendigen Informationen erhalten!

Die in diesem Manual beschriebenen Prozeduren gelten in der Regel gleichermaRen fiir die Erhebungs-
sitzungen an allgemeinen Schulen und an Forderschulen. Auf Abweichungen wird an den
entsprechenden Stellen hingewiesen.



Sollten Sie nach dem Lesen des Manuals Fragen haben, wenden Sie sich bitte an:

Gabriela Réber
Projektkoordination fiir Berlin und Brandenburg

Tel.: 03083858306 | E-Mail: bista@isg-bb.de

I S Institut fur Schulqualitdt der Linder
\ Berlin und Brandenburg e.V.

3 Erhebungsvorbereitung
3.1 Die Erhebungsmaterialien

>
3.1.1 Das Testpaket "

Fir jede Testgruppe (= Klasse) erhalten Sie ein Testpaket. An Schulen mit zwei teilnehmenden Klassen
gibt es dementsprechend zwei Pakete.

An Forderschulen gibt es mehrere Testgruppen, fir die Sie jeweils ein Testpaket erhalten, unabhangig
davon, ob die Testgruppen einzeln getestet werden oder ob sie fir die Erhebungssitzung
zusammengelegt werden.

Inhalt Testpaket:

Materialien flir eine Testgruppe

Heft 1 Heft 2 Schiiler- Eltern-
Heft 1 Heft 2 Schiiler- [€n Eltern- f€n
Heft 1 Heft 2 Schiiler- " Eltern- P
D: ID: fragehogen D: fragebogen ID:
ID: 03 ID: |03 ID: 03 ID: 03
Schiler-ID: [°2 || Schiler-D: [02 | | Schiler-D: [°2 || Schiter-D: |°2 ||
1001 [ | 1001 [ | 1001 || 1001
‘ plus je ein Anschreiben ‘
Heft 1 Heft 2 Schiilerfragebogen ‘ plus je ein Umschlag ‘
Versi TH 101 i (SFB)
( “bis TH 316) ir&V:r:SzI:f?leSncﬁﬁlljgglg)s (Versionen A, B, C, iA, Eiternfragebogen (EFB)
in Anzahl Schiiler-1D: inkl. iB und FOE) ~ (eine Version)
" aunfzger Szc!‘\Luii?\rkl. ’ auz:jsi\rtzsfﬁel%t(g)]kl in Anzahl Schiiler-1Ds in Anzahl Schiiler-1Ds
Ersatzhefte) auf der SAL (inkl. auf der SAL (inkl.
Ersatzhefte) Ersatzhefte)

Zusatzmaterialien:

- 1 Materialbegleitbogen

- 1 Schiileranwesenheitsliste (SAL)

- 2 Sitzungsprotokaolle, eins davon fur eine evtl. Nacherhebung

- 1 Erhebungsleiterskript (Version fiir allgemeine Schulen oder Version fiir Forderschulen)

- 1 Informationsblatt fiir Aufsichtslehrkrifte

- 1 Blatt ,Verpflichtung zur Vertraulichkeit” fiir Aufsichtslehrkrifte und Schulbegleitungen

- 1 Stift pro Schiiler-ID

- 1 Paketklebeband

- 1 Umschlag mit Paketmarke zur Weiterleitung an die/den SK (nur im Paket der Testgruppe 1)



mailto:bista@isq-bb.de

3.1.2 Empfangsbestatigung und Prifung der Erhebungsmaterialien

Die Erhebungsmaterialien werden lhnen rechtzeitig vor dem Erhebungstag per Post (DHL-
Paket) zugeschickt. Sie erhalten von der Druckerei eine Benachrichtigungs-E-Mail Gber den EE
Versand des Paketes. Absender: bt@polyprint.de. Bitte stellen Sie sicher, dass Sie das Paket in —
Empfang nehmen kénnen, in dem betreffenden Zeitfenster also nicht verreist oder anderweitig nicht
verfligbar sind.

Bitte melden Sie den Erhalt und die Vollstindigkeit des Paketes umgehend online an die Druckerei.

Nutzen Sie dazu entweder den flir das Paket individualisierten QR-Code auf dem Materialbegleitbogen,
der dem Paket beiliegt, oder den fur das Paket individualisierten Link in der Benachrichtigungs-E-Mail.

Uberpriifen Sie dazu zuerst jedes Testpaket mithilfe der SAL und des Materialbegleitbogens auf
Vollstandigkeit.

Bitte gehen Sie wie folgt vor:

1. Kontrollieren Sie, ob in dem Paket drin ist, was drauBen draufsteht. Vergleichen Sie dazu die
Informationen auf dem Testpaketaufkleber (Testgruppen-ID) mit der Testgruppen-ID auf der
Schiileranwesenheitsliste und den Schiiler-1Ds auf den Testheften. Die ersten 8 Stellen der Schiiler-
ID missen der Testgruppen-ID entsprechen.

2. Kontrollieren Sie, ob von jedem Erhebungsinstrument (Heftl, Heft2, Schulerfragebogen,
Elternfragebogen) so viele im Testpaket sind, wie Schiiler-IDs auf der SAL eingedruckt sind.

3. Kontrollieren Sie pro Paket, ob darin auch alle auf dem Materialbegleitbogen genannten
Zusatzmaterialien enthalten sind.

Melden Sie dann das Ergebnis lhrer Priifung online an die Druckerei zuriick:
Entweder: ,Die Unterlagen sind vollstandig.”

Sollten Unterlagen zwar vollstandig und benutzbar sein (also keine Nachlieferung erfordern), jedoch
anderweitig Mangel aufweisen (z. B. unsortierte oder falsch getackerte Testhefte oder eine beschadigte
Verpackung), geben Sie im Portal bitte eine entsprechende Anmerkung fiir die Druckerei ein, nachdem
Sie die Vollstandigkeit der Unterlagen bestatigt haben.

Oder: ,Es fehlen folgende Unterlagen: ...“

Geben Sie genau an, was fehlt und in welcher Anzahl, z. B.: ,Es fehlen drei Stifte.”
Wenn ein Testheft, Schiiler- oder Elternfragebogen fehlt, geben Sie aullerdem die betreffende Schiiler-
ID an sowie die Heft- und Versionsbezeichnung des fehlenden Instruments.

3.1.3  Vertraulichkeit der Erhebungsmaterialien

Bitte stellen Sie sicher, dass die in ihrem Besitz befindlichen Erhebungsmaterialien jederzeit
unzuganglich fur unbefugte Dritte sind. Die Materialien dirfen weder vervielfaltigt noch an
Interessierte ausgegeben werden. (Lediglich Aufsichtslehrkrafte, die eine
Vertraulichkeitserklarung unterschrieben haben, diirfen im Erhebungsraum Einblick in unbearbeitete
Testhefte und Fragebbgen nehmen.) Darliber hinaus sind Sie dafir verantwortlich, samtliche
Materialien (bearbeitete und unbenutzte) der von l|hnen durchgefiihrten Erhebungssitzungen
vollstandig und in der Original-verpackung an die IEA Hamburg zurtickzusenden.



3.2 Einwilligungserklarungen

Fiir 6ffentliche Schulen gilt: Die Teilnahme an der Erhebungssitzung (= Bearbeitung der Testhefte und
des Schulerfragebogens) ist fur die SuS verpflichtend.

Fiir Schulen in freier Tragerschaft gilt: Die Teilnahme an der Erhebungssitzung (= Bearbeitung der
Testhefte und des Schiilerfragebogens) ist flir die SuS freiwillig. Zur Teilnahme an der Erhebungssitzung
bedarf es an diesen Schulen daher der schriftlichen Einwilligung der Eltern (EW). Das Einholen der EW
Ubernimmt die/der SK. Dazu hat sie/er Anschreiben fiir die Eltern erhalten, denen ein Einwilligungsblatt
anhangt. Sus, fiir die keine EW vorliegt, diirfen nicht an der Erhebungssitzung teilnehmen!

& Besprechen Sie mit der/dem SK, wie mit denjenigen SuS umzugehen ist, fiir die keine EW
vorliegt. Diese SuS sollten am Unterricht einer Parallelklasse teilnehmen. Ist dies nicht
moglich, fragen Sie die/den SK, ob sie/er eine Stillarbeit fiir diese SuS vorbereiten kann,
damit sie beschéftigt sind und ihre Mitschilerinnen und Mitschiiler nicht ablenken.

Die Einwilligungsblatter verbleiben in der Schule. Die/der SK muss sie bis zum 30.10.2024 in der Schule
aufbewahren und anschlieBend datenschutzgerecht vernichten.

Regelungen fiir 6ffentliche Schulen Regelungen fiir Schulen in freier Tragerschaft
BL Bearbeitung Bearbeitung EW gilt fur Bearbeitung Bearbeitung EW gilt fir
der Testhefte des Schiiler- der Testhefte des Schiiler-
fragebogens fragebogens
BE verpflichtend verpflichtend / freiwillig freiwillig Teilnahme gesamt
BB verpflichtend verpflichtend / freiwillig freiwillig Teilnahme gesamt
3.3 Hinweise flr den Umgang mit SuS mit sonderpadagogischem Férderbedarf

AusschliefZlich fir SuS mit dem Férderschwerpunkt ,Lernen”, ,Sprache” oder ,emotionale und soziale
Entwicklung” gibt es leichtere Testhefte und einen kilirzeren Schilerfragebogen. SuS mit einem anderen
Forderschwerpunkt als den oben drei genannten nehmen mit einem Regel-Heft teil oder kénnen von der
Teilnahme an der Erhebungssitzung freigestellt werden. Die Entscheidung trifft die Schule. Unter
welchen Umstanden SuS freigestellt werden dirfen, finden Sie im Anhang ,mogliche
Freistellungsgriinde“.

Fir SuS mit sonderpadagogischem Férderbedarf sind folgende Anderungen ihres Schulalltags potenziell
problematisch: Zusammenlegung von Klassen, Erhebungssitzung in einem fremden Raum, Veranderung
der Sitzordnung, Erhebungsdurchfiihrung durch externe Erhebungsleiterinnen/Erhebungsleiter,
veranderte Pausenzeiten inkl. verdnderter Zeit der Frihstlickspause, verdnderte Arbeitssituation
(selbststandiges Arbeiten ohne Unterstitzung), Schreiben mit einem ungewohnten Stift und/oder die
lange Erhebungszeit. Diese besonderen Bedingungen erfordern eine besonders gute Vorbereitung der
Jugendlichen auf die Erhebungssituation durch die Klassenlehrkriafte mit Erlduterung der
Rahmenbedingungen und ,positivem Zureden®, damit die Jugendlichen in der Lage sind, diese Situation
Zu meistern.



Bitte...

& sprechen Sie mit der/dem SK ab, dass die Klassenlehrkraft die einzelnen SuS entsprechend
ausfihrlich informieren soll, sofern sie das als notwendig erachtet.

@ informieren Sie die/den SK, dass Schul-, Unterrichts-, Einzelfall- oder Integrationshelfer/
-innen wahrend der Erhebungssitzung im Raum anwesend sein dirfen, wenn dies fir
einzelne SuS notwendig ist.

dWichtig ist, dass der Ablauf der Erhebungssitzung dadurch nicht gestért wird. Eine
Schulbegleitung/Assistenz kann wahrend der Vorbereitung der Erhebungssitzung, in den
Pausen oder bei der Bearbeitung des Schiilerfragebogens unterstiitzen. Wahrend der
Bearbeitung der Testaufgaben diirfen jedoch andere SuS nicht gestért werden. Es ist nicht
zulassig, dass eine Schulbegleitung/Assistenz inhaltlich bei der Lésung der Testaufgaben
hilft.

@ Nur an Foérderschulen: Informieren Sie die/den SK, dass der Schiilerfragebogen in
Ausnahmefallen vorgelesen werden kann, wenn sich z.B. eine Vielzahl schwacher
Leserinnen und Leser in der Klasse befindet oder es mehrere SuS in der Gruppe gibt, fiir die
das Vorlesen aufgrund einer geringeren Aufmerksamkeitsspanne eine sinnvolle
Unterstlitzung darstellt.

duDie/der SK soll in Absprache mit der Klassenlehrkraft der betreffenden Klasse
entscheiden, ob das Vorlesen der Fragebégen sinnvoll ist und Sie entsprechend
informieren.

Wichtig: Andere Nachteilsausgleiche (z. B. Verlangerung der Erhebungszeit) als die oben genannten sind
aus Standardisierungsgriinden nicht zulassig.

34 Kooperation mit der Schulkoordinatorin/dem Schulkoordinator a

.
.

Alle an der Studie teilnehmenden Schulen haben eine Schulkoordinatorin bzw. einen T

Schulkoordinator (SK) benannt, die bzw. der die Aktivititen innerhalb der Schule koordiniert (z. B.
Erhebungstermin absprechen, Lehrkrafte und SuS von der Studie in Kenntnis setzen).

Die Kontaktdaten der/des SK und fir den Fall, dass mehrere Erhebungsleiterinnen/Erhebungsleiter
parallel eingesetzt werden, die Information, welche Erhebungsleiterin/welcher Erhebungsleiter fiir den
Schulkontakt zustandigist, erhalten Sie von lhrer Projektkoordinatorin/lhrem Projektkoordinator. Bitte
teilen Sie alle Absprachen, die Sie mit der/dem SK treffen, den weiteren Erhebungsleiterinnen/
Erhebungsleitern, die parallel mit lhnen an der Schule eingesetzt sind, mit.

Bitte...

@ nehmen Sie sofort nach Erhalt der Schulkontaktdaten per E-Mail mit der/dem SK Kontakt auf,
um sich als Erhebungsleiterin/Erhebungsleiter vorzustellen. Kalkulieren Sie dabei die
Ferienzeiten lhres Bundeslandes mit ein. Melden Sie sich in der Schule ausdriicklich als
Erhebungsleiterin/Erhebungsleiter fir den IQB-Bildungstrend 2024 und mit lhrem Namen!

< verabreden Sie mit der/dem SK einen Telefontermin fiir das ,Checklistengesprach®, der
spatestens eine Woche vor dem Erhebungstag liegen sollte. An diesem Termin klaren Sie
gemeinsam samtliche Fragen, die auf der im Anhang befindlichen Checkliste
zusammengestellt sind. Machen Sie sich bitte im Vorfeld mit der Checkliste vertraut.

@ teilen Sie der/dem SK lhre Telefon- und Handy-Nummer mit.

Einen Textbaustein fiir die erste Kontaktaufnahme per E-Mail mit der Schule finden Sie im Anhang.



Die Punkte, die mit der/dem SK an dem Telefontermin spatestens eine Woche vor dem
Erhebungstag zu besprechen sind, finden Sie im Anhang auf der vierseitigen Checkliste fiir die —
Absprachen mit der/dem SK. Nutzen Sie flr das Gesprach mit der/dem SK unbedingt diese =

Checkliste.

4

Aufgaben am Erhebungsmorgen

Sie sollten sich am Erhebungstag ca. 45 Minuten vor Beginn der Erhebungssitzung in der Schule
einfinden. Sofern an einer Schule mehrere Erhebungssitzungen parallel stattfinden, gilt dies fir alle
Erhebungsleiterinnen/Erhebungsleiter. Dort treffen Sie sich mit der/dem SK, um

1.
2.

ihr/ihm den Umschlag mit der Paketmarke flr den Riickversand der Elternfragebdgen zu Gibergeben

sich fur lhre Testgruppe die Namensliste mit den Schiiler-IDs geben zu lassen (= Ausdruck aus
IEA OSE);

auf der SAL zu dokumentieren, welche SuS die Klasse verlassen haben oder von der Erhebungssitzung
freigestellt sind;

sich fiir Ihre Testgruppe an Schulen in freier Tragerschaft die Einwilligungsblatter geben zu lassen
und auf der SAL zu dokumentieren, fiir welche SuS keine EW zur Teilnahme an der Erhebungssitzung
oder zur Bearbeitung des Schiilerfragebogens vorliegt;

sich flr lhre Testgruppe die vorbereiteten Post-it-Zettel mit den Schiilernamen geben zu lassen und
auf die den SuS zugewiesenen Testhefte zu kleben;

den Erhebungsraum zu arrangieren und die Erhebungsmaterialien fir die Erhebungssitzung
zusammenzustellen.

In den folgenden Abschnitten werden die o. g. Aufgaben genauer beschrieben.

4.1 Umschlag mit Paketmarke an die/den SK aushandigen

Ubergeben Sie der/dem SK den Umschlag mit der Paketmarke fiir den Riickversand der Papier-
Elternfragebdgen. Was genau die/der SK mit den Unterlagen machen soll finden Sie im Anhang
,Elternbefragung und Riickversand der Papier-Elternfragebdgen®.
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4.2 Empfang der Namensliste mit den Schiiler-1Ds (= Ausdruck aus IEA OSE)
Lassen Sie sich pro teilnehmende Klasse die Namensliste mit den Schiler-1Ds geben (= Ausdruck aus
IEA OSE).

® Diese Namensliste sollte die/der SKim Vorfeld in der Webanwendung IEA OSE auf der Registerkarte
,SDL" erstellen und ausdrucken.

Sollte die Namensliste nicht ausgedruckt vorliegen, bitten Sie die/den SK dies noch zu tun.

Die Webanwendung IEA OSE ist unter der folgenden Internetadresse (URL) zu finden:
https://ose-igb.iea-hamburg.de/BT2024

Hinweis: Die URL ist nicht (iber eine Suchmaschine zu finden. Die vollstdndige Adresse ist direkt in das
Adressfeld des Browsers einzugeben!

Den Benutzernamen (=Schul-ID) und das Passwort hat der/die SK zusammen mit dem
Schulkoordinatoren-Manual erhalten. Diese sind notwendig, um das Programm zu o6ffnen. Den
Verschliisselungscode musste der/die SK selbst erstellen.

Der Verschliisselungscode ist notwendig, um auf die |Registerkarte ,,SDL“[zu kommen, wo die Namen
eingetragen wurden und wo sich der Button [Namensliste erzeugen| befindet.
/

Schule = Zugangsregeln flir schulfremde Personen | weitere Standorte | Klassen | Lerngruppen Vlnformanonenzum Erhebungstag ‘ SDL Testgruppe 1 |

Angaben fiir SuS mit bes. Unterstiitzung TG 1 | Riickmeldung zur Webanwendung IEA OSE | Ruckmﬁdung zum Erhebungsablauf  Dow

Bitte listen Sie hier die SuS der teilnehmenden Klasse und geben die abgefragten schiflerindividuellen Angaben ein.

{* = Pflichtfeld)Bitte beachten Sie

die Ausflillanleitung SDL inkl. Eingabecodes. Es besteht aug

| die Mdglichkeit, einzelne Daten zu importieren: Anleitung zum Import von Daten.

¢ Neuladen || * Importvorlage | 2 Importieren | X Tabelle exportieren || 2 Namensliste erzeugen v Speichern

] name* rlasser uSSgrun
Klasse Schiler-ID Erlduterung Geburtsmonat* = Geburtsjahr* | Geschlecht* Suterung Erléuterung
9c 6190020101 Forder-Heft Till Seifert

6190020102 Forder-Heft

0

¥
=
]
iyl
@
T
W
)

Jc 6190020103

0

6190020104 Regel-Heft

9c 6190020105 egel-Heft
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https://ose-iqb.iea-hamburg.de/BT2024

4.3 Dokumentation von Klassenverlassern und freigestellten SuS auf der SAL

1. Erfragen Sie, ob es SuS gibt, die die Klasse verlassen haben.

& Tragen Sie fur diese SuS auf der SAL den Teilnahmestatus V fir ,Klasse verlassen® ein.

2. Erfragen Sie, ob es SuS gibt, die von der Erhebungssitzung freigestellt werden sollen.

& Tragen Sie fir die freigestellten SuS, die nicht an der Erhebungssitzung teilnehmen sollen,
auf der SAL den Teilnahmestatus A fur ,abwesend” ein.

& Tragen Sie fur freigestellte SuS, die pro forma teilnehmen, ein T fir ,teilgenommen® mit
einem * ein, und vermerken zu dem * ,Pro-forma-Teilnahme“ auf der SAL. (Siehe zur Pro-
forma-Teilnahme den Anhang A ,Mégliche Ausschlussgriinde®.)

Erhebungsinstrumente fiir SuS, die abwesend sind:

Die Testhefte, Schiilerfragebdogen und Elternfragebdgen von SuS, die nicht an der Erhebungssitzung
teilnehmen, legen Sie bitte zur Seite und verwahren sie sicher fiir den Riickversand. Die Deckblatter
dieser nicht genutzten Erhebungsinstrumente streichen Sie bitte durch, so dass der Barcode noch
erkennbar ist.

4.4 Dokumentation von SuS ohne Einwilligung auf der SAL

Lassen Sie sich von der/dem SK die eingegangenen Einwilligungsblatter fir lhre Testgruppe zeigen und
identifizieren Sie die SuS, fir die keine EW vorliegt und die deshalb den Schiilerfragebogen nicht
bearbeiten dirfen (bzw. an Schulen in freier Tragerschaft nicht an der Erhebungssitzung teilnehmen
durfen).

& Tragen Sie fur alle SuS, fur die keine EW vorliegt, auf der SAL in Spalte [4], Unterspalte SFB
(= Schulerfragebogen) ein E fur ,Elterneinwilligung fehlt* ein (bzw. fir SuS an Schulen in
freier Tragerschaft, fur die keine Einwilligung fir die Teilnahme vorliegt, ein E in alle drei
Unterspalten der Spalte [4]).

4.5 Zuordnen der Testhefte und Schilerfragebdgen mithilfe der Namenszettel

Die/der SK hat die Namen der SuS pro Testgruppe auf Post-it-Zettel (ibertragen. Dabei hat sie/er die
Reihenfolge der Namen auf der Liste mit den Schiler-IDs (= Ausdruck aus IEA OSE) eingehalten. Bitte
vergleichen Sie fiir lhre Testgruppe die Angaben auf der Namensliste mit den Namen der SuS auf den
Post-it-Zetteln; der erste Name auf der Namensliste sollte auch der erste Name auf dem Post-it-Block
sein.

Kleben Sie den Zettel mit dem ersten Schiilernamen auf das Heft 1 mit der entsprechenden Schiler-ID.
(Die Druckerei schickt Ihnen das Blindel der Hefte 1, Hefte 2 und Schiilerfragebdgen in der Reihenfolge
der Schiiler-1Ds, so dass das erste Heft auch die Schiiler-ID der ersten gelisteten Schilerin bzw. des
ersten gelisteten Schilers tragen sollte.) Gehen Sie dann weiter auf der Namensliste zur zweiten
gelisteten Schiilerin bzw. zum zweiten gelisteten Schiiler. Der Name sollte nun wieder auf dem oberen
Post-it-Zettel erscheinen usf.

Die Hefte 2 und Schilerfragebdgen missen Sie nicht mit Namenszetteln versehen, sondern
entsprechend den Anweisungen im Erhebungsleiterskript austeilen (jeder Schilerin bzw. jedem Schuler
das entsprechende Instrument mit ihrer bzw. seiner Schiler-1D).
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4.6 Vorbereiten des Erhebungsraums
Sind alle Absprachen und Ubergaben mit der/dem SK erfolgt, bereiten Sie den Erhebungsraum bitte
folgendermafen vor:

» Seien Sie vor den SuS im Raum und sorgen Sie fiir ein angenehmes Raumklima (Liften, Heizung
regulieren).

e OrdnenSie die Tische im Erhebungsraum so an, dass die Blickrichtung der SuS nach vorne
ausgerichtet ist (sollte dies noch nicht der Fall sein).

« Stellen Sie folgende Materialien zusammen:
- das Erhebungsleitermanual
- das Erhebungsleiterskript
- das Sitzungsprotokoll
- die Schiileranwesenheitsliste (SAL)

- eine Armband- oder Stoppuhr oder ein Handy im Offline-Modus
Wenn Sie eine Armbanduhr nutzen, muss sie einen Sekundenzeiger haben!

- den Satz Hefte 1 mit den Post-it-Zetteln

- den Satz Hefte 2

- den Satz Schiilerfragebégen

- den Satz Elternfragebégen mit Anschreiben und Riickumschligen
- die Stifte fiir die SuS

- das Informationsblatt fiir Aufsichtslehrkrafte

- dasBlatt ,Verpflichtung zur Vertraulichkeit” fir Aufsichtslehrkrifte, die Einsicht in
unbearbeitete Testhefte nehmen moéchten

» Verteilen Sie die mit den Namenszetteln versehenen Hefte 1 in der Reihenfolge der Schiiler-1Ds auf
der SAL auf die Platze, bevor die SuS den Raum betreten. Legen Sie die Hefte dabei so auf die Tische,
dass die SuS moglichst weit voneinander entfernt sitzen. Legen Sie zusatzlich jeweils den
Elternfragebogen mit derselben Schiiler-1D samt Anschreiben und Riickumschlag auf die Platze.
Auch SuS ohne EW flir den Schiilerfragebogen erhalten einen Elternfragebogen!

Um Vertauschungen von Erhebungsinstrumenten vorzubeugen, gehen Sie beim Verteilen bitte wie
in der folgenden Abbildung beschrieben vor; lassen Sie ggf. die Sitzplatze fehlender SuS frei (wie
Platz 3 in der Abbildung), um so vor Augen zu haben, welche Hefte nicht ausgeteilt werden dlrfen.

« Legen Sie einen Stift auf jeden Platz.

13



Beispiel einer optimalen Sitzordnung

™
09 10 > 11 12
N
08 07 < 06 05
0
01 02 > 04
Pult

(Die Nummern der Sitzplatze entsprechen jeweils den letzten beiden Ziffern der Schiiler-1D.)

Wenn Erhebungsraum und Erhebungsmaterialien so vorbereitet sind, diirfen die SuS den Raum betreten
und sich ihren Platz suchen - und Sie kénnen mit der Erhebungssitzung beginnen.

Erhebungsinstrumente fiir SuS ohne EW fiir den Schiilerfragebogen:

Das Deckblatt des Schiilerfragebogens von SuS, die den Fragebogen nicht ausfiillen diirfen, streichen Sie
bitte durch. Lassen Sie diese Schiilerfragebégen jedoch im Stapel der Schilerfragebdgen, die Sie
wahrend der Erhebungssitzung austeilen, damit Sie beim Austeilen daran denken und mit den Schiiler-
IDs nicht durcheinanderkommen.

Die SuS ohne EW fiir den Schiilerfragebogen erhalten trotzdem einen Elternfragebogen!
Erhebungsinstrumente fiir SuS ohne EW fiir die Erhebungssitzung (nur an Schulen in freier
Tragerschaft):

Die Testhefte, Schilerfragebdgen und Elternfragebdgen von SuS, die nicht an der Erhebungssitzung
teilnehmen, legen Sie bitte zur Seite und verwahren sie sicher fiir den Riickversand. Die Deckblatter
dieser nicht genutzten Erhebungsinstrumente streichen Sie bitte durch.

A Hinweis fiir SuS mit sonderpadagogischen Férderbedarf

Sollten Sie im Vorfeld mit der/dem SK abgesprochen haben, dass die Sitzordnung nicht verandert werden
kann und die SuS so sitzen miissen, wie sie es gewohnlich tun, nehmen Sie das Austeilen der Hefte 1 (und
des Elternfragebogens) folgendermaRen vor: Bitten Sie die Jugendlichen einzeln nach vorn, indem Sie
ihre Namen aufrufen und fertigen Sie sich einen Sitzplan an (oder bitten Sie die Aufsichtslehrkraft
darum), um sicherzustellen, dass beim spateren Austeilen der Hefte 2 und der Schiilerfragebégen jede
Schiilerin und jeder Schiiler das fiir sie/ihn vorgesehene Material (jeweils mit der gleichen ID) erhalt.
Bitte beachten Sie, dass die Erhebungsdurchfiihrung an Gruppentischen grundsatzlich nicht zulassig ist.
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5 Durchfihrung der Erhebungssitzung F
51 Zeitlicher Ablauf am Erhebungstag

Wie Sie der folgenden Ubersicht zum Ablauf am Erhebungstag entnehmen kdénnen, entsprechen die
Erhebungszeiten aus Grinden der Standardisierung nicht dem (blichen 45- oder 90-minitigen
Rhythmus, und auch die Pausenzeiten sind nicht an die der einzelnen Schulen angepasst.

Bitte beachten Sie bei der Festlegung des Zeitpunkts fiir den Beginn der Erhebungssitzung, dass

e zum einen ausreichend Zeit besteht, vorher mit der/dem SK die letzten Vorbereitungen zu treffen
e zum anderendie SuS nicht vor dem Ende der Erhebungssitzung gehen missen,um z. B. einen Schulbus
zu erreichen.

Wir empfehlen, je nachdem, ob die SuS einen Schulbus erreichen miissen oder nicht, mit der eigentlichen
Erhebungssitzung zur ersten oder zweiten Schulstunde zu beginnen und die nullte oder erste
Schulstunde fiir die Vorbereitung mit der/dem SK zu nutzen.

Zeitlicher Ablauf am Erhebungstag Dauer
Vor Beginn der Erhebungssitzung
Treffen mit der/dem SK, Heft 1 mit Namenszetteln versehen, Verteilen der Hefte 1 und ca. 45 min
Elternfragebogen auf die Sitzplatze im Erhebungsraum
Beginn der Erhebungssitzung
BegriiBung, Einweisung in die Bearbeitung des ersten Testhefts ca. 15 min
Bearbeitung des Hefts 1, Teil 1 60 min
PAUSE 15 min
Bearbeitung des Hefts 1, Teil 2 60 min
PAUSE (Einsammeln der Hefte 1, Ausgabe der Hefte 2 und des Schiilerfragebogens) 15 min
Einweisung in die Bearbeitung des Testheftes 2 ca.3min
Bearbeitung des Hefts 2 (Aufgaben zu schlussfolgerndem Denken und Deutschaufgaben) 25min
Einweisung in die Bearbeitung des Schiilerfragebogens ca.2min
Bearbeitung des Schiilerfragebogens ca.40min
Beenden der Erhebungssitzung, Einsammeln der Materialien ca.5 min
Reine Bearbeitungszeit | ca. 185 min
Gesamtzeit der Erhebungssitzung: ca. 4 Zeitstunden
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u Hinweis zur Ldnge der zweiten Pause an Forderschulen:

Aus Grinden der Vergleichbarkeit wird der zeitliche Ablauf der Testsitzung fir alle
teilnehmenden SuS gleich sein. Dies betrifft auch die Testsitzungen an Foérderschulen.
Dementsprechend sind auch die Pausenzeiten von 15 Minuten fiir alle Gruppen einheitlich vorgesehen.

An Forderschulen kann dies jedoch eine Schwierigkeit darstellen. Daher ist folgendes Vorgehen moglich:

Die erste 15-minutige Pause (zwischen den beiden Teilen der Kompetenztestung) ist zur Gewahrung der
oben erwahnten Vergleichbarkeit der Ergebnisse in jedem Fall beizubehalten. Nach dem zweiten Testteil
(vor der Bearbeitung des zweiten Testhefts und dem Schiilerfragebogen) kann jedoch auch eine langere
Pause von bis zu 20 Minuten gemacht werden, wenn es von der Schule fiir sinnvoll erachtet wird. Dies
gilt nur fir Férderschulen.

Wir bitten Sie, das Vorgehen zu den Pausenzeiten im Vorhinein mit dem SK an Férderschulen
abzusprechen.

5.2 Hilfsmittel

Fir die Bearbeitung der Aufgaben werden die SuS Taschenrechner und Geodreiecke bendtigen. Die SuS
sollen ihre Taschenrechner und Geodreiecke, die sie auch sonst im Unterricht nutzen, zur Testsitzung
mitbringen. Handys als Taschenrechner sind nicht erlaubt. Eine Formelsammlung findet sich direkt im
Testheft.

Andere Hilfsmittel als Taschenrechner und Geodreieck sind nicht erlaubt; es gilt jedoch folgende
Ausnahme:

Ein zweisprachiges Worterbuch ist erlaubt flir SuS, die nach Deutschland zugewandert sind
und deren Erstsprache nicht Deutschist. Der Grund fiir die Zuwanderung ist dabei unerheblich.

Das Wérterbuch muss der Schiiler/die Schiilerin selbst mitbringen. Smartphone-Apps u. A. sind
nicht gestattet, es muss sich um eine Druckausgabe handeln.?

Bitte prifen Sie das Buch vor Beginn der Testsitzung, um sicherzustellen, dass es sich
tatsachlich um ein zweisprachiges Wérterbuch handelt und es keine Notizen o. A. enthilt.

3 |n Einzelfallen stellen Schulen méglicherweise selbst Gerate wie z. B. Tablets bereit, die technisch auf Ubersetzungsfunktionen
beschrankt sind, keine Internetverbindung haben und bei denen seitens der Schule sichergestellt wurde, dass keine unerlaubte
Software genutzt werden kann. In diesen Féllen ist die Nutzung dieser Gerate als Woérterbuchersatz erlaubt. Besprechen Sie ggf.

mit dem SK, ob die Gerate tatsachlich auf die Wérterbuchfunktion eingeschrankt sind.
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5.3 Dokumentation des Teilnahmestatus auf der SAL

Wihrend der Erhebungssitzung tragen Sie in Spalte [4] der SAL fiir jedes Erhebungsinstrument ein,
welche SuS es bearbeiten und welche nicht.

Hierbei benutzen Sie bitte folgende Codes:

T far teilgenommen

A far abwesend (wegen Krankheit etc.)

\% fr Schilerin/Schiiler hat die Schule/Klasse verlassen
E fr Elterneinwilligung fehlt

Eintrage fiir freigestellte SuS

Fiar SuS, die von der Teilnahme an der Erhebungssitzung freigestellt sind, tragen Sie bitte den
Teilnahmestatus A fiir ,abwesend” ein. Sollte ein freigestellter Schiiler bzw. eine freigestellte Schilerin
pro forma teilnehmen, so tragen Sie ein T fiir ,teilgenommen® mit einem * ein, und vermerken dazu: ,Pro-
forma-Teilnahme*.

54 Dokumentation von Besonderheiten im Sitzungsprotokoll

Bitte machen Sie sich vor der Erhebung mit dem Sitzungsprotokoll vertraut und dokumentieren Sie dort
alle Besonderheiten wihrend der Erhebungssitzung und zu den SusS.
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5.5

Dokumentation von und Umgang mit Vertauschungen

Sollte es trotz aller Sorgfalt zu Vertauschungen von Erhebungsinstrumenten kommen, verfahren Sie
bitte so, wie es im Folgenden beispielhaft erlautert wird.

Die Testhefte zweier SuS wurden vertauscht (Beispiel I)
[1] [2] [3] [4]
Schiiler-ID Testhefttyp Instrument-Version Teilnahmestatus
Haupttest

Heft 1 Heft 2 SFB Heft 1 |Heft 2| SFB
12345601-01 | Forder-Heft 171 A B T T T
12345601-02 | Forder-Heft 172 B B T T T
12345601-03 | Regel-Heft | A 101 A A T, T| T
12345601-04 | Regel-Heft | ¥ 102 B A T| 7| T
12345601-05 | Regel-Heft 103 A A A A A
12345601-06 | Regel-Heft 104 B A T T T
12345601-07 | Regel-Heft 105 A A T T T
12345601-08 | Regel-Heft 106 B A T T T

Im Beispiel | wurde das Heft 1 der Schiilerin/des Schiilers mit der ID 12345601-03 mit dem der
Schiilerin/des Schiilers mit der ID 12345601-04 vertauscht.

Folgendes ist in einem solchen Fall zu tun:

1.

Bitte streichen Sie die eingedruckte Schiiler-ID auf jedem der betroffenen Heft 1-Deckblatter durch
(und zwar so, dass sie noch lesbar bleibt) und schreiben die Schiiler-ID der Schilerin/des Schiilers,
die/der das Heft tatsdchlich bearbeitet hat, zusatzlich auf das Deckblatt.

Auf der SAL kennzeichnen Sie mit einem kleinen Doppelpfeil in der Unterspalte [Heft 1] der Spalte [3],
welche Hefte 1 welcher SuS vertauscht wurden.

Sollten Sie den Fehler noch wahrend der Bearbeitung des Heft 1 bemerken, sollten Sie die
Vertauschung nicht mit Heft 2 und nicht mit dem Schilerfragebogen fortsetzen, sondern die
urspriinglich vorgesehene Zuordnung nutzen. Bitte priifen Sie auRerdem, ob die Schiiler jeweils den
richtigen Elternfragebogen erhalten haben! Auch hier darf die Vertauschung nicht fortgesetzt werden,
sondern die urspringliche Zuordnung (Schiler — Schiler-ID) muss beibehalten werden.

Im Sitzungsprotokoll beschreiben Sie den Fall unter Angabe der betreffenden Schiiler-IDs und der
Versionsbezeichnungen der Erhebungsinstrumente zum einen ausfihrlich und tragen ihn zum
anderen in die Vertauschungstabelle (am Ende des Sitzungsprotokolls) ein.
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Die Vertauschung eines Instruments setzt sich fort (Beispiel Il)

1] [2] [3] [4]
Schiiler-ID Testhefttyp Instrument-Version Teilnahmestatus
Haupttest

Heft1 | Heft2 |SFB|Heft1|Heft2| SFB
12345601-01 | Forder-Heft | 171 A B T T T
12345601-02 | Forder-Heft | 172 B B T T T
12345601-03 | Regel-Heft | 101 A A T T T
12345601-04 | Regel-Heft | 102 B A T T T
12345601-05 | Regel-Heft | 103 Al]lA A A A
12345601-06 | Regel-Heft | 104 B VI A T T T
12345601-07 | Regel-Heft | 105 Avl Al T T| T
12345601-08 | Regel-Heft | 106 B v| A T| 7| T

Im Beispiel Il wurde das Heft 2 der Schiilerin/des Schiilers mit der ID 12345601-05, die/der am
Erhebungstag abwesend war, und deren/dessen Heft 2 beim Austeilen hatte beiseitegelegt werden
mussen, falschlicherweise an die Schiilerin/den Schiiler mit der ID 12345601-06 ausgegeben. Das Heft
2 der Schiilerin/des Schiilers mit der ID 12345601-06 wurde an die Schiilerin/den Schiiler mit der ID

12345601-07 ausgegeben usw. Die Vertauschung von Heft 2 hat sich also fortgesetzt.

Folgende Dinge sind hier zu tun:

1. Wie im Beispiel | gilt auch hier: Notieren Sie unbedingt jeweils die Schiiler-ID desjenigen/derjenigen
Jugendlichen, der/die Heft 2 tatsachlich bearbeitet hat, auf dem Deckblatt und streichen Sie die ur-
spriingliche Schiiler-ID noch lesbar durch.

2. Auf der SAL kennzeichnen Sie in der Unterspalte [Heft 2] der Spalte [3] bitte mit kleinen einfachen

Pfeilen, welche Schiilerin/welcher Schiler jeweils welches Heft 2 bearbeitet hat.

Auch hier setzen Sie die Vertauschung nicht fort, sondern nutzen beim Schiilerfragebogen die

urspriinglich vorgesehene Zuordnung.

3. Beschreiben Sie den Fall ausfiihrlich im Sitzungsprotokoll und dokumentieren Sie ihn in der

Vertauschungstabelle des Sitzungsprotokolls.

Bitte dndern oder korrigieren Sie niemals eine Schiler-ID auf der SAL. Die Schiuler-1D dient der
Kennung der Schulerin/des Schilers, die/der sich mit all den dahinterstehenden Daten (die
die/der SK in der Webanwendung IEA OSE zu dieser Schiiler-ID und damit zu einer bestimmten
dahinterstehenden Person eingegeben hat, wie z. B. Geschlecht, Geburtsmonat, Noten) nicht verandert.

Vertauschungen sind grundsatzlich in der Instrumentenspalte der SAL zu kennzeichnen, auf dem

Deckblatt des Instruments sowie im Sitzungsprotokoll zu beschreiben.
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5.6 Richtlinien fiir die Erhebungsdurchfiihrung

°
“r

Fiir die Durchfiihrung der Erhebungssitzungen gilt grundsatzlich Folgendes:

T

Sie sind dazu verpflichtet, die bearbeiteten und unbearbeiteten Erhebungsmaterialien vor, wahrend
und nach jeder Erhebungssitzung sicher zu verwahren. Stellen Sie immer sicher, dass ausschlielich
die fir die Teilnahme vorgesehenen SuS Zugang zu den Materialien haben. Sollte der
unwahrscheinliche Fall eintreten, dass Ihnen ein Erhebungsinstrument abhandenkommt, bitten Sie
die/den SK umgehend, Ihnen bei der Wiederbeschaffung zu helfen.

Folgen Sie vom Anfang bis zum Ende jeder Erhebungssitzung exakt den Anweisungen im
Erhebungsleiterskript. Im Hinblick auf die Standardisierung der Erhebungssitzungen ist es unbedingt
erforderlich, dass Sie die Formulierungen des Skripts wortlich ablesen, da anderenfalls die
Vergleichbarkeit der erhobenen Daten nicht gewahrleistet ist. Lesen Sie jedoch nicht zu schnell,
moglichst betont und vergewissern Sie sich immer wieder, dass die Jugendlichen noch zuhéren. Das
gilt ganz besonders an Férderschulen.

Richten Sie sich genau nach den im Skript enthaltenen Zeitvorgaben, indem Sie die Zeiten fir die
Bearbeitung der einzelnen Test- und Fragebogenteile mit lhrem Mobiltelefon, einer Armband- oder
Stoppuhr nehmen.

Lassen Sie lhr Mobiltelefon wahrend der gesamten Dauer der Erhebungssitzung im Offline-
/Flugmodus, so dass Sie weder Anrufe noch Textnachrichten oder E-Mails empfangen kénnen. Nutzen
Sie es wahrend der Erhebungssitzung zu keinem anderen Zweck als der Zeitmessung.

Fiir die Bearbeitung der Testhefte (Heft 1 und Heft 2) gilt:

Stellen Sie bei der Einweisung in die Bearbeitung der Testaufgaben sicher, dass alle SuS verstanden
haben, was sie tun sollen und wie sie die Fragen beantworten sollen. Schiilerfragen zu den Ant-
wortformaten dirfen Sie beantworten. Sollten SuS im Laufe der Testbearbeitung nicht wissen, wie
einzelne Aufgaben zu bearbeiten sind, verweisen Sie auf die Ausfiillhinweise am Anfang des Testhefts
bzw. Testteils.

Fragen der SuS zum Inhalt der Aufgaben (z. B. Nichtverstehen einzelner Worter oder einer ganzen
Aufgabe) diirfen Sie nicht beantworten. Sie dirfen weder mit anderen Worten erklaren, was mit der
Aufgabe gemeint ist, noch den SuS Rickmeldungen zur Richtigkeit ihrer Lésungen geben. Antworten
Sie schlicht: ,Es tut mir leid, ich darf dir hierbei nicht helfen. Lose die Aufgabe bitte einfach so, wie du
es fur richtig haltst.”

Wahrend der Bearbeitung der Testaufgaben diirfen die SuS auBBer einem Taschenrechner sowie
einem Geodreieck keinerlei Hilfsmittel verwenden.

Fiir die Bearbeitung des Schiilerfragebogens gilt:

Verstandnisfragen zum Schilerfragebogen diirfen und sollten Sie jederzeit beantworten.

Nur an Férderschulen: In manchen Klassen mag es nétig sein, Fragen laut vorzulesen, wenn viele
schwache Leserinnen und Leser und/oder Jugendliche mit Aufmerksamkeitsschwierigkeiten in der
Testgruppe sind. Wenn Sie den Schiilerfragebogen teilweise oder ganz vorlesen, dokumentieren Sie
dies bitte im Sitzungsprotokoll.
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SuS, die den Raum verlassen

Waihrend der Erhebungssitzung sollten SuS den Raum nach Méglichkeit nur dann verlassen, wenn es
unbedingt notig ist (z. B. fir Toilettengdnge). Falls SuS voriibergehend den Raum verlassen missen,
notieren Sie auf dem Deckblatt des Hefts, das die SuS aktuell bearbeiten, den Zeitpunkt, zu dem sie
den Raum verlassen und zu dem sie zuriickkommen. Notieren Sie temporare Abwesenheiten
zusatzlich unter Nennung der Schiler-ID im Sitzungsprotokoll. Das Heft gilt trotz der
unterbrochenen Anwesenheit als bearbeitet.

In den Pausen diirfen die SuS den Raum verlassen.

Falls eine Schiilerin oder ein Schiiler einer Erhebungssitzung nicht bis zum Ende beiwohnen kann (z. B.
wegen Erkrankung), nehmen Sie bitte das aktuell bearbeitete Heft an sich und notieren auf dem
Deckblatt den Grund und den Zeitpunkt des vorzeitigen Abbrechens der Bearbeitung. Ein solches
Heft gilt ebenfalls als bearbeitet.

Umgang mit zu spdt kommenden SuS

Kommen SuS zu spéat, geben Sie ihnen ihr Testheft. Wenn aber die Erhebungssitzung schon begonnen
hat (d. h. die anderen SuS haben ihre Testhefte bereits aufgeschlagen und Sie haben angefangen, die
Anweisungen vorzulesen), sollten die spater eingetroffenen SuS erst zum zweiten Testteil
einsteigen. Wiahrend die anderen SuS den aktuellen Testteil bearbeiten, sollten sich die verspatet
eingetroffenen SuS selbststindig mit den Ausfiillanweisungen vertraut machen und dann
selbststandig arbeiten. Nutzen Sie die Pause, um mit verspatet eingetroffenen SuS Riickfragen zu
den Ausflllanweisungen zu klaren. Vermerken Sie bitte auf dem Deckblatt der betreffenden Hefte
jeweils die Uhrzeit des verspateten Einstiegs in das Testheft.

Dokumentieren Sie das Zuspatkommen und welche Testteile unbearbeitet geblieben sind unbedingt
auch unter Nennung der Schiler-1D im Sitzungsprotokoll.

Fragen und Probleme der SuS wahrend einer Erhebungssitzung

Die Erhebungsleiterskripte mit den Erlauterungen der Aufgabenformate sind teilweise sehr
ausfihrlich in den Beschreibungen, sodass einige Jugendliche woméglich bereits beim Vorlesen der
Anweisungen unruhig werden. Achten Sie bitte darauf, dass alle Jugendlichen den Instruktionen
folgen und verstehen, wie sie die Aufgaben bearbeiten sollen. Sie kénnen bei Bedarf auch die
Aufsichtslehrkraft darum bitten, sich neben diese SuS zu stellen oder zu setzen und sie beim
Nachvollziehen der Beispielaufgaben zu unterstiitzen. Sobald jedoch der Test beginnt, darf die
Aufsichtslehrkraft nicht mehr in die Hefte der SuS sehen und auch nicht mehr inhaltlich unterstitzen.

Manche SuS mit sonderpiddagogischem Forderbedarf fragen haufig nach, was zu tun ist, da sie es
(teilweise) nicht gewohnt sind, eine Aufgabe oder einen Test allein, ohne Unterstitzung einer
Lehrkraft, eines Sonderpadagogen/einer Sonderpadagogin o.A. durchzufiihren. Bitte weisen Sie
immer wieder sehr freundlich und bestimmt darauf hin, dass die SuS den Test allein bearbeiten sollen.
Geben sie gern Hinweise wie: ,Versuch es doch erst noch einmal allein und wenn es nicht klappt, dann
mach mit der ndchsten Aufgabe weiter.” Sie sollten darauf achten, dass die SuS nicht gédnzlich inihrem
Anliegen Ubergangen werden, damit nicht véllige Frustration und Testabbruch (Nichtbearbeiten der
weiteren Aufgaben) die Folge sind. Auch die Férder-Hefte enthalten an einigen Stellen schwierige
Aufgaben, es folgen jedoch immer auch wieder leichtere Aufgaben.
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Umgang mit SusS, die friiher ,fertig” sind

« Es kann durchaus vorkommen, dass einzelne SuS die Bearbeitung deutlich frither beenden als der
Grof3teil der Erhebungsgruppe. Gerade bei sehr groBen Erhebungsgruppen kann dies zu Unruhe und
zur Ablenkung der noch arbeitenden SuS fihren.

Versuchen Sie in einem solchen Fall, die betreffenden SuS zur Weiterarbeit am aktuellen Testteil zu
motivieren bzw. dazu, die gegebenen Antworten des aktuellen Testteils nochmals grindlich zu
tiberpriifen. Bieten Sie SuS, die einen Testteil fertig bearbeitet haben und auch ihre Antworten noch
einmal Uberprift haben, die Unterlagen an, die Sie von der/dem SK (bzw. der Klassen- oder
Aufsichtslehrkraft) fur Stillarbeit erhalten haben.

Wenn lhre direkten Aufforderungen erfolglos bleiben und SuS weiterhin unruhig sind und andere
storen, bitten Sie die Aufsichtslehrkraft (oder im Erhebungsraum anwesende Assistenzen), sich
neben besonders unruhige SuS zu setzen. Wenn die Erhebungssitzung trotzdem aufgrund von
Stérungen nicht ordnungsgemaB durchgefihrt werden kann, bitten Sie die Aufsichtslehrkraft darum,
mit der/dem unruhigsten Jugendlichen den Raum zu verlassen, sofern dies mit ihrer Aufsichtspflicht
den Gibrigen SuS gegentiber vereinbar ist.

In absoluten Ausnahmefillen kann es notwendig sein, einzelne Testteile fliir die gesamte
Erhebungsgruppe abzubrechen bzw. zu tberspringen. Diese Ausnahmefille sind beispielsweise ein
Feueralarm (bei dem der Erhebungsraum wihrend des Testteils verlassen werden muss).
Dokumentieren Sie derartige Falle unbedingt im Sitzungsprotokoll unter Angabe der nicht bzw. nicht
vollstandig bearbeiteten Testteile.

« FUrdie Kompetenztests werden innerhalb jeder Klasse viele verschiedene Aufgabenhefte eingesetzt.
Es ist daher unwahrscheinlich, dass alle SuS mit der Bearbeitung eines Testteils deutlich friiher fertig
sind als vorgesehen. Sollte dies doch einmal vorkommen (z. B. bei sehr leistungsstarken oder sehr
leistungsschwachen Erhebungsgruppen) sollten Sie die SuS zunichst motivieren, ihre Antworten
noch einmal zu tiberprifen. Nur falls auch hiermit offensichtlich alle SuS fertig sind und kein einziger
Jugendlicher mehr arbeitet, diirfen Sie nach IThrem Ermessen zum nachsten Abschnitt der Erhebung
Ubergehen. Notieren Sie diese Abweichung im Sitzungsprotokoll.

Aufsichtslehrkrafte

* Aufsichtslehrkrafte konnten unter Umstanden sehr interessiert daran sein zu wissen, wie die
(vielleicht sonst von ihnen selbst unterrichteten) SuS mit den Aufgaben zurechtkommen. Hierflr
sollten Sie generell Verstandnis zeigen, aber die Lehrkraft im Hinblick auf

1. die notwendige Vergleichbarkeit der Erhebungsdurchfiihrung,
2. die geschiitzten Aufgaben und ihre Weiterverwendung in weiteren Erhebungen,

3. den Schutz der Schiilerdaten, insbesondere im Hinblick auf vertrauliche Angaben im
Schilerfragebogen,

freundlich darauf hinweisen, dass ihre Rolle als Aufsichtslehrkraft eher passiv sein sollte, d. h., dass
sie lediglich bei Disziplinierungsproblemen und in Notsituationen eingreifen darf und sollte. In
Einzelfillen darf sie emotionale Unterstiitzung bieten, beispielsweise SuS gut zusprechen, die sich
nicht mehr konzentrieren kénnen und meinen, sie kdnnten nicht mehr weiterarbeiten.

« Aufsichtslehrkrafte, die Einblick nehmen méchten in nicht verwendete Erhebungsmaterialien (z. B.
Ersatz-Testheft), dirfen dies nur im Erhebungsraum tun und wenn sie die Vertraulichkeitserklarung
unterzeichnet haben.

* Handigen Sie der Aufsichtslehrkraft das Informationsblatt fiir Aufsichtslehrkrafte aus und weisen Sie
sie darauf hin, dass sie/er wihrend der Bearbeitung der Testaufgaben keinerlei Schilerfragen
beantworten darf.
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6 Nach der Erhebungssitzung

6.1 Ansetzen einer Nacherhebung —

Vereinbaren Sie mit der/dem SK einen Termin fiir eine Nacherhebung, wenn in einer Klasse mindestens
drei SuS am Erhebungstag gefehlt haben (nicht mitzuzihlen sind SuS, die von den Erhebungssitzung
befreit wurden oder die Schule verlassen haben). Es sollten mindestens drei SuS fur eine Nacherhebung
zur Verfligung stehen. Wenn zwei Klassen an der Schule gezogen wurden, miissen mindestens in einer
Klasse 3 SuS gefehlt haben. (Falls in der anderen Klasse nur 2 SuS abwesend waren, kénnen diese
bestenfalls an der Nacherhebung teilnehmen, wenn dies moglich ist.) Die Nacherhebung sollte so zeitnah
wie moglich (idealerweise nicht spater als eine Woche nach dem urspringlichen Erhebungstermin)
stattfinden; sie wird wie die reguldre Erhebungssitzung ablaufen.

Sollten Sie die Nacherhebung nicht selbst durchfiihren kénnen, so legen Sie mit der/dem SK dennoch
einen Termin fest, der frihestens zehn Tage nach dem reguldren Erhebungstag liegt, damit lhre
Projektkoordinatorin bzw. lhr Projektkoordinator ausreichend Zeit hat, fiir diesen Termin jemanden
anderes einzusetzen. Sollte dies fir die betreffende Schule nicht umzusetzen sein, setzen Sie sich bitte
umgehend mit Ihrer Projektkoordinatorin/lhrem Projektkoordinator in Verbindung! Das Prozedere ist
in der folgenden Ubersicht noch einmal dargestellt.

Vorgehen an Forderschulen, an denen die Su$S aus unterschiedlichen Klassen nicht zusammen in
einem Raum getestet werden kénnen

Variante A: Die Erhebungssitzungen finden an unterschiedlichen Standorten statt
Sollten Sie an einer Forderschule eingesetzt sein, wo mehrere Klassen nicht zusammen, sondern
getrennt von unterschiedlichen Erhebungsleiterinnen/Erhebungsleitern an unterschiedlichen
Standorten getestet werden, rufen Sie im Anschluss an die Erhebungssitzung Ilhre
Projektkoordinatorin/lhren Projektkoordinator an, um mitzuteilen, wie viele SuS in lhrer Testgruppe
gefehlt haben. Die Projektkoordinatorin/der Projektkoordinator priift dann, wie viele SuS an der Schule
insgesamt gefehlt haben, und entscheidet dann, ob eine Nacherhebung an der Schule notwendig bzw.
umsetzbar ist oder nicht. Das hangt unter anderem davon ab, ob die fehlenden SuS, die fiir eine
Nacherhebung in Frage kommen, zusammen in einem Raum an einem Termin nachgetestet werden
kénnten.

Variante B: Die Erhebungssitzungen finden parallel am selben Tag am selben Standort satt
Sollten Sie an einer Forderschule eingesetzt sein, wo die SuS aus unterschiedlichen Klassen nicht
zusammen in einem Raum getestet werden kénnen, sondern parallel in unterschiedlichen Rdumen von
unterschiedlichen Erhebungsleiterinnen/Erhebungsleitern, tauschen Sie sich im Anschluss an die
Erhebungssitzung untereinander Uber die Anzahl der fehlenden SuS aus. Die Erhebungsleiterin/der
Erhebungsleiter, die/der auch fir den Schulkontakt zustandig ist, nimmt dann Kontakt zur
Projektkoordinatorin/zum Projektkoordinator auf, um zu besprechen, ob eine Nacherhebung notwendig
bzw. umsetzbar ist oder nicht. Das hingt unter anderem davon ab, ob die fehlenden SuS, die flr eine
Nacherhebung in Frage kommen, zusammen in einem Raum an einem Termin nachgetestet werden
kénnten.

Materialien fiir eine Nacherhebung

Testinstrumente: Die Deckblatter der an der Nacherhebung bearbeiteten Erhebungsinstrumente
versehen Sie bitte mit dem Vermerk ,Nacherhebung“ unten rechts neben dem Barcode.
Teilnahmestatus auf SAL: Tragen Sie bei der Nacherhebung den Teilnahmestatus der SuS, die an der
Nacherhebung teilnehmen, in die Spalte [5] (Teilnahmestatus Nacherhebung) der SAL ein.
Sitzungsprotokoll: Ein Sitzungsprotokoll fir die Nacherhebung liegt jedem Testpaket bei.

Im Ubrigen beachten Sie bitte alle Hinweise zur Sortierung und zum Riickversand der Testmaterialien
am Ende dieses Manuals.
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Erhebungsleiter/-in und SK klaren am Ende der Erhebungssitzung noch in der Schule, wie viele SuS

fehlten.
8%
Es fehlten mindestens 3 SuS in einer Klasse Kriterien weniger als 3 SuS fehlten in einer Klasse
v %
Erhebungsleiter/-in klart nach der Erhebungssitzung in der Schule
mit der/dem SK:
Koénnten von den fehlenden SuS mindestens 3 zur Nacherhebung
erscheinen? keine Nacherhebung

(Klaren Sie, ob SuS darunter sind, die z. B. die Schule verlassen haben,
freigestellt sind, dauerhaft erkrankt oder aus anderen Griinden
dauerhaft abwesend sind.)

N2 N
ja nein - |Erhebungsleiter/-in schickt
¢ E-Mail an bista@isq-bb.de
(noch am Erhebungstag von
zuhause aus):
Schule .
Erhebungsleiter/-in vereinbart mit der/dem verweigert Betreff: keine Nacherhebung
SK noch vor Ort einen Termin fiir die > die > | - Schul-ID, -name, -ort
Nacherhebung. Nacherheb - Wieviele Sus fehlten?
ung®. - Warum keine
Nacherhebung?
74 AN
Erhebungsleiter/-in Gibernimmt die Erhebungsleiter/-in kann die Nacherhebung nicht
Nacherhebung: selbst (ibernehmen:
Termin sollte innerhalb des Termin sollte mindestens zehn Tage nach der regu-laren
Erhebungsfensters liegen. Erhebungssitzung liegen.
v N2

Erhebungsleiter/-in ruft nach der Erhebungssitzung

von der Schule aus die Projektkoordinatorin/den

Projektkoordinator an (Tel. 030 83 85 83 50):

- nennt den mit der/dem SK vereinbarten
Nacherhebungstermin,

- wartet auf Anweisungen zum Paketversand an eine
andere Erhebungsleiterin/einen anderen
Erhebungsleiter.

Erhebungsleiter/-in behilt alle
Erhebungsmaterialien bis zur
Nacherhebung.

Vv

Erhebungsleiter/-in schickt E-Mail an bista@isqg-bb.de

- Betreff: Nacherhebung

- Schul-ID, -name, -ort

- Info, wie viele Nacherhebung-SuS voraussichtlich teilnehmen
- Termin fiir die Nacherhebung

4 Die Schule weigert sich, einen Termin fiir die Nacherhebung zur Verfiigung zu stellen bzw. kann keinen Termin nennen, der
innerhalb des Erhebungsfensters liegt.
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6.2 Online-Riickmeldung zur Anzahl abwesender SuS

Bitte geben Sie - unabhiangig davon, ob eine Nacherhebung stattfindet oder nicht - nach Durchfiihrung
der Erhebungssitzung online eine Riickmeldung dazu, wie viele SuS der jeweiligen Testgruppe gefehlt
haben. Diese Angabe wird benétigt, um eine erste Ubersicht tber die Teilnahmequote in dem
Bundesland zu erhalten.

Geben Sie an, wie viele SuS

1. von der Erhebungssitzung freigestellt wurden (wegen korperlicher, geistiger, emotionaler oder
sprachlicher Beeintrachtigung),

2. die Schule/Klasse verlassen haben (,V* auf der Anwesenheitsliste),

3. abwesend waren (nicht mitzuzihlen sind SuS, die ausgeschlossen wurden oder die Schule/Klasse
verlassen haben).

An Forderschulen ist die Angabe fiir jede der Testgruppen zu machen.

Den Link, das Log-in pro Testgruppe sowie einen QR-Code zu der Seite finden Sie auf dem
Materialbegleitbogen, der jedem Testpaket beiliegt.

6.3 Ausflllen des Sitzungsprotokolls
Fallen Sie pro Erhebungssitzung ein Sitzungsprotokoll aus. In der Regel bedeutet dies, dass Sie pro
Testgruppe ein Sitzungsprotokoll ausfillen.

Ausnahme: Wenn mehrere Testgruppen gemeinsam in einem Raum getestet werden, flillen Sie bitte flir
alle diese Testgruppen nur ein gemeinsames Sitzungsprotokoll aus (die Sitzungsprotokolle der
mitgetesteten Erhebungsgruppen lassen Sie bitte unausgefullt.)

Beantworten Sie - sofern nicht schon geschehen - die Fragen im Sitzungsprotokoll: Dokumentieren Sie
jegliche Auffalligkeiten, besonderen Vorkommnisse oder Probleme wahrend der Erhebungssitzung
sowie eventuelle Vertauschungen von Testheften oder Fragebdgen.

Prifen Sie auBerdem, ob Ihre wiahrend der Erhebungssitzung vorgenommenen Eintrage zum zeitlichen
Ablauf der Erhebungssitzung liickenlos und nachvollziehbar sind. Wenn von Ihnen gemessene Zeiten von
den Vorgaben im Erhebungsleiterskript abweichen, begriinden Sie dies bitte in der daflir vorgesehenen
Tabelle im Sitzungsprotokoll.
Bitte....

% schreiben Sie leserlich, insbesondere Ziffern (Datum etc.).

% schreiben Sie nicht bis an die Seitenrander.

% flllen Sie Ankreuzformate aus, indem Sie in das betreffende Kastchen ein Kreuz setzen.

Setzen Sie kein Kreuz neben das Kastchen, kein Hakchen in oder neben das Kastchen und
malen Sie das Kastchen nicht aus. Dies ist wichtig flr die automatisierte Erfassung der
Angaben.

% beantworten Sie jede Frage im Sitzungsprotokoll. Vergessen Sie vor allem nicht, ,nein“
anzukreuzen, wenn es keine Schwierigkeiten bzw. Vertauschungen gegeben hat.
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6.4 Rickversand der Testmaterialien
Nach Beendigung jeder Erhebungssitzung bereiten Sie die Testmaterialien mithilfe des mr
Materialbegleitbogens folgendermaBen fiir die Riicksendung an die IEA Hamburg vor:

1. Sortieren Sie die Testinstrumente zunachst nach Typ (Heft 1, Heft 2, Schulerfragebogen und ggf.
nicht ausgegebene Elternfragebégen).

2. Trennen Sie jeweils die bearbeiteten von den nicht bearbeiteten Heften. Orientieren Sie sich dabei
an der von lhnen gefiihrten SAL.

3. Sortieren Sie alle bearbeiteten Hefte jeweils in der Reihenfolge der Schiiler-1Ds auf der SAL. Die
erste Schiler-1D sollte jeweils obenauf liegen.

4. Streichen Sie die Deckblatter der nicht bearbeiteten Hefte diagonal so durch, dass die Schiiler-IDs
erkennbar bleiben. Sortieren Sie diese Hefte ebenfalls nach Schiiler-ID und nach Typ.

Das Riickpaket muss enthalten:
« Hefte 1in Anzahl Schiiler-IDs auf der SAL, sortiert nach

—  bearbeitet
— unbearbeitet

» Hefte 2 in Anzahl Schiiler-IDs auf der SAL, sortiert nach

— bearbeitet
— unbearbeitet

« Schilerfragebégen in Anzahl Schiiler-1Ds auf der SAL, sortiert nach
— bearbeitet
— unbearbeitet

« nicht ausgegebene Elternfragebogen

« die ausgefiillte SAL

« das ausgefillte Sitzungsprotokoll

« das Blatt ,Verpflichtung zur Vertraulichkeit” fir Aufsichtslehrkrafte

« denvervollstiandigten Materialbegleitbogen

A | NICHT ins Testpaket gehoéren: Namenslisten oder Einwilligungsblatter!

Verpacken Sie die Testmaterialien bitte unbedingt in dem Karton, in dem Sie sie erhalten haben,
verschlieRen Sie den Karton sorgfaltig mit Paketklebeband und bekleben Sie ihn mit der Paketmarke -
unter Beachtung der Hinweise zur Paketmarke (siehe Anhang).

Bitte schicken Sie das Paket noch am Erhebungstag, spatestens aber innerhalb von 24 Stunden nach der
Erhebungssitzung an die IEA Hamburg.

Sollten SuS lhrer Testgruppe fir eine Nacherhebung in Frage kommen, verwahren Sie alle
Erhebungsmaterialien dieser Testgruppe sicher bis zum Termin der Nacherhebung und schicken das
Paket dann am Tag der Nacherhebung, spatestens aber innerhalb von 24 Stunden nach der
Erhebungssitzung die IEA Hamburg.
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Bitte...

% lassen Sie sich bei der Ubergabe des Pakets an DHL unbedingt einen Einlieferungsbeleg
geben! Auf diesem Beleg (wie auch auf den beiden kleinen Aufklebern vom linken Teil der
Paketmarke) findet sich die Sendungsnummer, anhand derer sich der Transportweg des
Pakets verfolgen lasst.

%  vermerken Sie auf jedem Einlieferungsbeleg, a) zu welcher Studie, b) zu welcher Schule und
c) zu welcher Testgruppe die Materialien gehéren, die Sie in diesem Rickpaket zum Versand
an DHL tibergeben haben.

% bewahren Sie jeden Einlieferungsbeleg drei Monate lang sicher auf, damit Sie oder die
IEA Hamburg anhand der sich darauf befindenden Sendungsnummer erforderlichenfalls
Nachforschungen tber den Verbleib des Paketes anstellen kénnen.

Die oben aufgefiihrten Materialien missen vollstandig sein. Jede Erhebungsleiterin und jeder

Erhebungsleiter ist fiir die Vollstandigkeit des zurtickgesandten Erhebungsmaterials ihrer/seiner
Testgruppe verantwortlich. Die Bezahlung Ihrer Erhebungsleitungstatigkeit erfolgt erst, nachdem die
IEA Hamburg den Eingang des Testpakets bestatigt hat.

Vielen Dank fiir lhre Mitarbeit in dieser Studie!
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Anhang A: Mogliche Freistellungsgriinde

Grundsatzlich sollen alle SuS an der Erhebungssitzung teilnehmen. Unter bestimmten Bedingungen
kénnen SuS jedoch nach Ermessen der Schulleitung bzw. einer Lehrkraft, die die Schiilerin/den Schiler
kennt und einschatzen kann, von der Testsitzung freigestellt werden.

SuS dirfen nicht automatisch wegen eines sonderpidagogischen Foérderbedarfs von der Teilnahme
freigestellt werden. Ebenfalls diirfen SuS nicht aufgrund geringer intellektueller Leistungsfahigkeit oder
disziplinarischer Probleme von der Teilnahme freigestellt werden. Auch eine Lese-
Rechtsschreibschwéache oder eine andere Teilleistungsschwache stellt keinen Freistellungsgrund dar. In
Zweifelsfallen sollte der Schiler/die Schiilerin an der Erhebungssitzung teilnehmen.

Folgende vier Griinde kdnnen zur Freistellung einer Schiilerin oder eines Schiilers fiihren:

Grund

SuS, die befreit werden kénnen

SuS, die teilnehmen sollten

(1) zu geringe
Kenntnisse der
deutschen
Sprache

Die Muttersprache der Schiilerin/des
Schilers ist nicht Deutsch und sie/er
wurde weniger als ein Jahr in deutscher
Sprache unterrichtet (Stichtag:
11.03.2024) und ist nicht in der Lage,
Deutsch zu lesen oder zu sprechen.

Die Muttersprache der
Schiilerin/des Schiilers ist nicht
Deutsch, sie/er wurde jedoch
schon ein Jahr oder langer in
deutscher Sprache unterrichtet.

(2) korperliche
Beeintrachtigung

Die Schilerin/der Schiiler hat eine mafige
bis schwere dauerhafte kérperliche
Beeintrachtigung, die es ihr/ihm unmoglich
macht, an der Erhebungssitzung
teilzunehmen.

Die Schilerin/der Schiiler ist
korperlich beeintrachtigt,
jedoch in der Lage, die Aufgaben
selbstindig zu bearbeiten.

(3) geistige
Beeintrachtigung

Die Schilerin/der Schiiler ist nach
professioneller Einschatzung der Lehrkraft
oder anderen Fachpersonals kognitiv nicht
in der Lage, auch nur den allgemeinen
Anweisungen zu folgen.

Die Schilerin/der Schiiler hat
eine geringe intellektuelle
Leistungsfahigkeit, ist jedoch in
der Lage, an der
Erhebungssitzung
teilzunehmen.

(4) sozio-
emotionale
Beeintrachtigung

Die Schilerin/der Schiler ist emotional
auffallig oder verhaltensauffallig und wird
nach professioneller Einschatzung der
Lehrkraft oder anderen Fachpersonals
durch die Erhebungssituation in
unzumutbarem Malf3e belastet.

Die Schiilerin/der Schiiler ist
disziplinarisch herausfordernd,
jedoch in der Lage, an der
Erhebungssitzung
teilzunehmen.

Ob diejenigen SusS, die unter eines der angefiihrten Freistellungskriterien fallen, am Erhebungstag ganz
vom Verfahren freigestellt werden oder aber - so gut sie kénnen - an der Erhebungssitzung teilnehmen
sollten, ohne dass ihre Daten hinterher mit in die Auswertung aufgenommen werden, ist eine
padagogische Frage, die die Schule - entsprechend lhrer sonstigen Erfahrungen mit der betreffenden
Schiilerin/dem betreffenden Schiiler oder der in der Schule Ublichen Praxis - entscheidet und der
Erhebungsleiterin/dem Erhebungsleiter mitteilt.
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Anhang B: Elternbefragung und Riickversand der Papier-Elternfragebdgen

Am Erhebungsmorgen libergeben Sie der/dem SK den Umschlag mit der Aufschrift ,Zur Weiterleitung
an die Schulkoordinatorin/den Schulkoordinator mit einer Paketmarke und einem Hinweisblatt zur
Paketmarke. Dieser Umschlag befindet sich jeweils nur im Paket der Testgruppe 1 (d.h. es gibt nur einen
Umschlag pro Schule.)

Elternbefragung - Paketmarke fiir Sammel-Riickversand

Ausgabe der Elternfragebégen durch die Erhebungsleiter/-innen

Am Erhebungstag teilen Sie den SuS jeweils einen Papier-Elternfragebogen aus. Die SuS werden gebeten,
den Fragebogen an ihre Eltern weiterzugeben und moglichst innerhalb von zwei Wochen ausgefiillt im
verschlossenen Umschlag wieder mit in die Schule zu bringen. Alternativ kénnen die Eltern den
Fragebogen auch online ausfllen.

Einsammeln der Elternfragebégen durch die/den SK

Die Eltern, die den Fragebogen in Papierform ausfiillen, sollen diesen im verschlossenen Umschlag tiber
ihr Kind wieder an die Schule zuriickgeben. Riickumschlage, die bei der/dem SK eingehen, sollen diese
bis zum Versand an die IEAHamburg in den verschlossenen Umschlagen aufbewahren. Aus
datenschutzrechtlichen Griinden ist es nicht gestattet, die verschlossenen Umschlage an der Schule zu
offnen.

Riicksenden der Elternfragebégen

Der/die SK sollen die zuriickerhaltenen Papier-Elternfragebdgen ca. zwei Wochen nach dem
Erhebungstag, spatestens aber zu Beginn der Sommerferien an die IEA Hamburg zurlicksenden. Daflir
soll sie/er die Paketmarke nutzen. Die Paketmarke soll mit der Schul-ID und dem Schulstempel versehen
werden.

Elternfragebdgen, die erst nach der Sammelversendung bei der/dem SK eingehen, sollen gesammelt
werden und nach den Sommerferien an folgende Adresse verschickt werden:

IEA Hamburg, Elternfragebégen BT 2024, Uberseering 27, 22297 Hamburg
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Anhang C: Textbaustein flir die Kontaktaufnahme mit der Schule

Betreff:

IQB-Bildungstrend 2024: Vorbereitung der Erhebungssitzung am [Datum]

E-Mail-Text:

Sehr geehrte Frau [Nachname] / Sehr geehrter Herr [Nachname],

mein Name ist [Vorname] [Nachname]. Ich schreibe Ihnen heute im Auftrag von Institut fur
Schulqualitat der Lander Berlin und Brandenburg e.V., fir die ich als Erhebungsleiter[in] tatig bin, um
an lhrer Schule im Rahmen des IQB-Bildungstrends 2024 die Erhebungssitzung mit den Schilerinnen
und Schilern durchzufiihren. Sie wurden mir von im Auftrag von Institut fir Schulqualitat der Lander

Berlin und Brandenburg e.V. als Ansprechperson in der Schule genannt, damit wir uns zum
Erhebungstag abstimmen kénnen. Hierflr habe ich Ihre Kontaktdaten erhalten.

[Optional*:]

Bitte lassen Sie mich wissen, wann ich Sie telefonisch kontaktieren kann. [Alternativ kdnnen Sie mich
auch unter [Telefonnummer] anrufen. Ich bin am besten [z. B. nachmittags zwischen ... und ... Uhr] zu
erreichen.]

Ich freue mich auf das Gesprach mit lhnen.

Mit freundlichen GriRen

[Vorname] [Nachname]

* Gern kénnen Sie hier auch lhre eigenen Formulierungen verwenden.

30



Anhang D: Checkliste fiir die Absprachen mit der/dem SK - Seite 1 von 4

Fir Schule:

lhre Fragen an die/den SK: Frage geklart? Platz fiir Ihre Notizen
Termin
Bleibt es bei dem vereinbarten Erhebungstermin? . O

@® Sollte der Erhebungstermin von Seiten der Schule aus
schulorganisatorischen Griinden gedndert werden mussen, stellen
Sie bitte sicher, dass Ihre Projektkoordinatorin/lhr
Projektkoordinator jederzeit hiertiber informiert ist.

Uhrzeit

Wann soll die Erhebungssitzung beginnen und wann und wo treffen Sie
sich am Morgen mit der/dem SK, um die Erhebungssitzung
vorzubereiten (Ca. 45 MiN. VOI STart)? e eesessssssessssesssenns O

@ Bitte beachten Sie bei der Festlegung des Zeitpunkts fir den Beginn
der Erhebungssitzung, dass

e zum einen ausreichend Zeit besteht, vorher mit der/dem SK die
letzten Vorbereitungen zu treffen

e zum anderen die SuS nicht vor dem Ende der Erhebungssitzung
gehen missen, um z. B. einen Schulbus zu erreichen.

® Wir empfehlen, je nachdem, ob die SuS einen Schulbus erreichen
missen oder nicht, mit der eigentlichen Erhebungssitzung zur ersten
oder zweiten Schulstunde zu beginnen und die nullte oder erste
Schulstunde fir die Vorbereitung mit der/dem SK zu nutzen

Information Kollegium

Ist das Kollegium (inkl. Sekretariat und Hausmeister) tiber das
Stattfinden und den Termin der Erhebungssitzung(en) informiert?
Wissen alle, dass an diesem Tag eine fremde Person an die Schule kommt
und dass ihr der Zutritt erlaubt iSt? ...

Information der SuS
e Wissen die SuS, dass sie Taschenrechner und Geodreieck benétigen? ... O

e Wissen die SuS, dass und wann sie sich vor dem Erhebungsraum
einfinden sollen?

¢ Sind die SuS liber die abweichenden Pausenzeiten informiert - und
dariber, dass sie sich etwas zu essen und zu trinken mitbringen
sollten? Oder gibt es einen Schulkiosk, der auch in den
Erhebungspausen (zu anderen Zeiten als den regularen Pausen der
Schule) ge6ffnet ist? ettt s s s s asassentes O
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Checkliste fur die Absprachen mit der/dem SK - Seite 2 von 4
lhre Fragen an die/den SK: Frage geklart? Platz fiir lhre Notizen

Bendtigte Unterlagen
Wird die/der SK alle Unterlagen parat haben?

e Ausdruck der Namensliste aus IEA OSE - an nichtgymnasialen
Schularten eine Liste fiir jede Klasse! eeerererereresesss s aebenenenes

e Ersatz-Taschenrechner und -Geodreiecke

O
e Post-it-Zettel mit Schiilernamen O
O
O

o Stillarbeitsmaterial et a ettt s s e ane

@® Unterlagen, mit denen sich SuS, fur die keine
Einwilligungserklarung fir die Bearbeitung des
Schilerfragebogens vorliegt oder die deutlich friiher mit der
Bearbeitung einzelner Testteile fertig werden, still beschiaftigen
kénnen, ohne die noch arbeitenden SuS zu stéren.

@® Beidiesen Unterlagen ist es wichtig, dass es keine Hausaufgaben
sind und dass sie keine so groBe ,Belohnung” darstellen, dass
andere SuS deshalb die Bearbeitung der Aufgaben oder Fragen
abbrechen méchten.

e an Schulen in freier Tragerschaft: Einwilligungsblatter - Wie ist der
RUCKIQUF? ettt

SuS ohne Einwilligungserklarung nur an Schulen in freier Tragerschaft:

Was machen SuS ohne Einwilligung der Eltern, Parallelklasse oder
SETAIDEIL? oottt O

Schiilerfragebogen vorlesen notwendig? nur an Férderschulen

Bitte informieren Sie die/den SK, dass der Schiilerfragebogen an
Forderschulen in Ausnahmefallen vorgelesen werden darf. Die/der SK
soll in Absprache mit der Klassenlehrkraft der betreffenden Klasse
entscheiden, ob das Vorlesen des Fragebogens sinnvoll ist und Sie

entsprechend INFOrMIEIEN ...t se s bese s sesenas O
Zeitmessung
Dirfen Sie zur Zeitmessung lhr Handy benutzen? ............oenneee. O

® Falls nicht, nutzen sie bitte eine Armbanduhr mit Sekundenzeiger
oder eine Stoppuhr
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Checkliste fur die Absprachen mit der/dem SK - Seite 3 von 4
lhre Fragen an die/den SK: Frage geklart? Platz fiir Ihre Notizen

Raum

Ist pro Erhebungssitzung ein geeigneter Raum verfligbar (ruhig,
geraumig, keine Gruppentische) und kann dieser schon entsprechend
VOrDErEItet WEIAENT ....cceeerceieeeeieceiiceeiieeseiseessseesssseesssssesssssessssesssassssssssessssneses O

@® Die Erhebungssitzung kanni. d. R. in einem normalen Klassenraum
durchgefihrt werden. Da der Ablauf der Erhebungssitzung jedoch
von den reguldren Unterrichtszeiten abweicht und Abschreiben
vermieden werden soll, sollte der Raum, wenn moglich ...

e ruhig gelegen sein und im Idealfall vom Pausenhof oder der
Pausenhalle weit genug entfernt liegen.

e eine GrofRe haben, die eine Sitzordnung erméglicht, die das
Abschreiben erschwert.

o Die Tische sollten so gestellt sein, dass die Blickrichtung der SuS
nach vorne ausgerichtet ist. Ideal ware es, wenn die SuS an
Einzelplatzen sitzen kénnten. Gruppentische sind nicht
zugelassen!

Sitzordnung

Erwahnen Sie, dass die Sitzordnung am Erhebungstag eine andere ist als
die herkémmliche. Fragen Sie, ob es in der Testgruppe SuS gibt, denen
eine gednderte Sitzordnung nicht zugemutet werden sollte. ... O

® Eskann sein, dass die Veranderung der herkdmmlichen Sitzordnung
fir SuS mit einem Forderbedarf (z. B. Autismus) zu Problemen
flihren kann.

Aufsichtslehrkrifte
Sind Aufsichtslehrkrifte flr jede Erhebungssitzung organisiert? ................ O

® Fur die gesamte Dauer jeder Erhebungssitzung muss eine
Aufsichtslehrkraft im Erhebungsraum anwesend sein, um die
schulische Aufsichtspflicht zu erfiillen und Sie in disziplinarischen
Fragen oder Notsituationen (z. B. bei Alarm oder plétzlicher
Erkrankung von SuS) zu unterstiitzen. Die Person hat keine aktive
Rolle bei der Erhebungsdurchfiihrung.

@® Die Aufsichtslehrkraft kann, wechseln. Ein Wechsel sollte moglichst
in einer der Erhebungssitzungspausen stattfinden, damit die
Durchfihrung der Erhebungssitzung nicht gestért wird.

@® Die Schule kann sich auch dafiir entscheiden, Schul-, Unterrichts-,
Einzelfall- oder Integrationshelfer/-innen als Aufsichtspersonen
einzusetzen, sofern sie ortskundig sind.

Notsituationen

Wie ist in Not- bzw. Problemsituationen (Alarm, Erkrankung eines
Schiilers etc.) ZU VEIrfahren? ... ssssssessnns O
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Checkliste fur die Absprachen mit der/dem SK - Seite 4 von 4
Ihre Fragen an die/den SK: Frage geklart? Platz fiir Ihre Notizen

Verabschiedung

Wohin werden die SuS nach der Erhebungssitzung entlassen? In den
laufenden Unterricht oder nach Hause? . g

Fragen Sie die/den SK, wo Sie sie/ihn nach Beendigung der
Erhebungssitzung antreffen kénnen, um sich zu verabschieden und zu
besprechen, ob eine Nacherhebung notwendig ist . O

Besonderheiten

¢ Gibt es Besonderheiten, die Sie kennen sollten (z. B. disziplinarisch
herausfordernde Erhebungsgruppe oder korperlich/geistig 0
beeintrachtigte SuS)? . . .

e Werden fiir einzelne SuS Integrationshelfer, Schul-, Unterrichts- oder 0
Einzelfallhelfer/-innen anwesend SEIN? ........eeeererneeeeeneereesesesesesesnaes

¢ Gibt es SuS, die von der Erhebungssitzung freigestellt werden sollen?
Falls ja, wie werden sie wahrend der Erhebungssitzung betreut? Oder 0
sollen sie pro forma teilnehmen? ...

lhre Kontaktdaten

Kennt die/der SK lhre Kontaktdaten, Mobilnummer und O
E-Mailadresse? .

% Bitte melden Sie sich fiir die Dauer lhrer Tatigkeit als Erhebungsleiterin/ Erhebungsleiter bei Schul- oder
unbekannten Anrufen auf lhrem Telefon oder Handy mit lhrem (Vor- und) Familiennamen statt nur mit
,Hallo“ 0. A.

% Bitte besprechen Sie lhren Anrufbeantworter und/oder Ihre Mailbox entsprechend.
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Anhang E: Hinweisblatt zur Paketmarke

Damit Ihnen keine Portokosten entstehen, erhalten Sie von der IEA Hamburg eine Paketmarke fiir den
Rickversand der Testpakete. Auf der Paketmarke ist die Adresse der IEA Hamburg bereits eingedruckt.

. Y7/ 4 (Deutschland) W PAKETMARKE
=,/ . ﬂ GESCHAFTSRUNDEN
Thre

bitte hier

zusdtzlich LEALEL
eintragen! & | TSI
Stichting IEA

=, LS
Secretariaat Nederland
22297, 055.037.00 7

A. IEA Hamburg
. . ' .
linker Teil rechter Teil

22297 Hamburg
DE

‘ Uberseering 27

Y

Bitte gehen Sie wie folgt vor:

¥ Ldsen Sie den selbstklebenden Adressaufkleber (rechter Teil der Paketmarke) von der Folie und
Uberkleben Sie damit die alten Barcodes, die fiir den Versand des urspriinglichen Paketes an Sie
benotigt wurden. Lassen Sie die beiden kleinen Aufkleber (linker Teil der Paketmarke) auf der Folie
und bewahren Sie diese zusammen mit dem Einlieferungsbeleg (siehe unten) auf.

A Wwichtig:
- Der Barcode muss vollstandig Giberklebt werden, da das Paket ansonsten an Sie zurtickgeht.

- Uberkleben Sie dabei nicht Ihre Adresse, da diese als Absenderadresse erkannt wird.

- Bitte schreiben Sie auch zusatzlich |hre Absenderadresse in das freie Feld links oben (zur
Sicherheit, falls der alte Aufkleber nicht erkannt wird)

ERHALT: VERSAND:

1A i

[T

WL

% Lassen Siesich bei der Ubergabe des Pakets an DHL unbedingt einen Einlieferungsbeleg geben! Auf
diesem Beleg (wie auch auf den beiden kleinen Aufklebern vom linken Teil der Paketmarke) findet
sich die Sendungsnummer, anhand derer sich der Transportweg des Pakets verfolgen l&sst.

% Vermerken Sie auf jedem Einlieferungsbeleg, a) zu welcher Studie, b) zu welcher Schule und
c) zu welcher Testgruppe die Materialien gehoren, die Sie in diesem Riickpaket zum Versand an DHL
Ubergeben haben.

¥ BewahrenSiejeden Einlieferungsbeleg drei Monate lang sicher auf, damit Sie oder die IEA Hamburg
anhand der sich darauf befindenden Sendungsnummer erforderlichenfalls Nachforschungen tiber
den Verbleib des Paketes anstellen kénnen.
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